
 

 11من  1الصفحة 

 

 

م ) هام وعاجل (تعمي 

إيـــى :  المطاعدئ  والإدازات والأقطاّ والمدازع وزياض الأطفاٍ وَسانص تعًيِ ايهباز ) بٓين وبٓات (  

  َديس ايتعًيَِـــٔ :  

 بدوزتٗا ايطادضة يًعاّ ايدزاضي ) بٓين +  بٓات ( ٗي  يتطويس الموازد ايبػسيةخطة ايُٓو المبػإٔ:

 ّ . 2018المايي وايعاّ   ٖـ  1438/1439           

  ايطلاّ عًيهِ وزحمة الله وبسنات٘

ًظ لدالمسفل ب٘ قساز ٖـ 18/01/1438وتازيذ   (38134876)تعُيِ وشيس ايتعًيِ زقِ إغازة إلى 

 الموافكة عًى َدوْة قواعد ايطًوى ايوظيفيٖـ ايكاضي ب25/12/1437وتازيذ  (555)ايوشزاء زقِ 

 المسؤوضين تُٓية قدزات حوٍ أُٖية  وَا ذنس في المادة الحادية عػس وأخلاقيات ايوظيفة ايعاَة , 

 . فسص ايتدزيب وايتطويس وتحفيصِٖ عًى تحطين أدائِٗ عٔ طسيل توفير

اْدتهِ لخطط ايُٓو المٗي  ايطابكة وَا حككت٘ َٔ أٖداف وبعد غهسْا وتكديسْا يدعُهِ وَط

 وَٓٗا بح ثكافة ايُٓو المٗي .

 ٖـ 1438/1439 ايدزاضي يًعاّ ايطادضة بدوزتٗا ايبػسية الموازد يتطويس المٗي  ايُٓو خطة بسفك٘

 ., تطتٗدف جميع َٓطوبي وَٓطوبات ايتعًيِ   ّ 2018 المايي وايعاّ

 َٔ وتمهيِٓٗ الموظفين والموظفات بايعًِ توقيع وايتأنيد عًى أخر  فيٗا َاوزد اعتُدوا عًي٘

 .وتفعيٌ ايتدزيب َٔ واقع ايعٌُ  ايتدزيبية ايبراَج وحطوز ايتطجيٌ

يوّ الأزبعاء ٖـ يتاح 1438/1439عًُا إٔ ايتطجيٌ الإيهتروْي يًفصٌ ايدزاضي الأوٍ يًعاّ 

 . ٖـ ولمدة أضبوع 26/2/1439

 لله وبسنات٘وايطلاّ عًيهِ وزحمة ا

 

 

 

  التركي.ع.ن  

 

 

 

 

 صورة  لمكتبنا ُد بٔ ضًيُإ ايفسي  لذ

       صورة للتخطيط والتطوير 

 لتطوير الإداريلصورة 

الإداريت صورة للاتصالاث    

 gtd@onaizahedu.gov.sa  
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 المهني الاحتياجبالموظفٌن والموظفات لتحدٌد   

 بالعلم توقيعهم من البرامج وأخذ

عبر )استمارة التسجٌل فً برامج النمو المهنً ( 

كل  على البوابة الإلكترونٌة فً موقع الإدارة

 حده  فصل دراسً على

 ٌعلن قبول كل برنامج على حده عبر   

 موضح فٌه : البريد الإلكتروني

 المكان ( –الزمن  –التارٌخ  –) الاسماء 

 بالبرنامجللتذكير  ترسل لكل متدرب/ـة

 ) مع مراعاة تفعٌل خدمة الرسائل الإعلانٌة ( 

والتوجه للقاعة  قة( دقٌ 15قبل الوقت ب )   

 سجل الحضور ب مباشرة والتوقٌع

 بها العمل ٌتم عن البرامج خصص لها نماذج 

 هة العمل بها جتزوٌد  وسٌتم بانتظام

تمنح نهاٌة البرنامج لكل متدرب/ـة   

 تزود جهة العمل بصورة من الشهادةو

 

 التدرٌبٌة البرامج أثر بتقوٌم التامة العناٌة

  الأداء على وانعكاسها
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 داخل قاعات التدرٌب وٌتم الترشٌح

 من قبل التطوٌر الإداريالشهادات  وإصدار 

 القسم  وبعد الانتهاء / المدرسة  داخل
 نموذج توثيق التدريب من التدرٌب تعبئة 

 الشهادات  وإرساله للتطوٌر الإداري لاصدار
 ( شهادة خبرة للمدرب وشهادة حضور للمتدرب ) 

 إثرائي ودروبمن خلال التسجٌل فً منصتً 
 للتدرٌب الإلكترونً عبر الجوال أو الكمبٌوتر  

من قبلهم لشهاداتوتمنح ا



 

 11من  4الصفحة 
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2017 ّ 2018 ّ 2018 ّ 

 ديطبُس ْوفبر انتوبس ضبتُبر ابسيٌ َازع فبرايس يٓايس ديطبُس ْوفبر

1  
 Gmail دايبري

 Drive وايتدصئ ايطخابي
    

 

   

 

  

 

    

 

    

2  
 ايٓصوص َعالجة

 Word 2010 
                 

3  
 َتكدّ() ايٓصوص َعالجة

Word 2010 
                 

4  
 الإيهتروْية الجداوٍ

Excel 2010 
                 

5  
 الحائط الايهتروْي

Padlet 
                 

                      ايُٓاذج الإيهتروْية   6

                      ايطهستازية الايهتروْية   7

8  
 ْعاّ زاضٌ 

 ) المساضلات الإيهتروْية (
                     

 صياْة الأجٗصة المهتبية  9
                     

                      زة خدَات المطتفيدئإدا  10

                      إيهتروْياَ الخطابات تحسيس  11
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2017 ّ 2018 ّ 2018 ّ 

 ديطبُس ْوفبر انتوبس ضبتُبر ابسيٌ َازع فبرايس يٓايس ديطبُس ْوفبر

َدوْة قواعد  ايطًوى   1

 ايوظيفي 
    

 
   

 

  

 

    

 

    

دييٌ عًُيات الإجساءات   2

 الإدازية
                 

نفايات َٗٓية   3

 لإْتاجية مميصة
                 

                  فيتاَيٓات إدازية  4

ضتجُاز ٖٓدضة الا  5

 ايبػسي وإدازة المواٖب
                 

                  إدازة ايتػيير  6

 َٗازات َٗٓية   7

 يًوصوٍ إلى الاْتاجية
    

 
                

      نيف تهوٕ ْاجخا  8
                

                      إدازة الأشَات  9

                       تايترقيا  10

                      ايًياقة ايوظيفية  11

َٔ ايتخدي ايطػوط   12

 إلى ايتدطي
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 غعبإ زجب

ذو 

 الحجة
 صفس لذسّ

زبيع 

 الأوٍ

2017 ّ 2018 ّ 2018 ّ 

 ديطبُس ْوفبر انتوبس ضبتُبر ابسيٌ َازع فبرايس يٓايس ُسديطب ْوفبر

     المبادئ ايسقابية  1

 

   

 

  

 

    

 

    

2  

المبادئ الاضاضية 

يًسقابة المايية 

 والمحاضبة

                 

3  
 ازغادات ايسقابة 

 عًى الأداء
                 

4  
ازغادات زقابة 

 الايتصاّ
                 

5  
غادات الاْتوضاي از

 يًخهوَة الجيدة
                 

6  
ازغادات ايسقابة 

 يعًُيات الخصدصة
                     

                      ايسقابة المايية  7
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 ٖـ1439/1440

ي
از
إد

 

ين
دَ
د
طت
الم
 و
وز
ج
د أ
بٓ

 

ئد
قا

 

اّ
ع

 

غس
با
َ

 ٌُ
يع
ع ا
اق
 و
ٔ
َ

 

عد
 ب
ٔ
ع

 

زبيع 

 الاوٍ

زبيع 

 الآخس

جمادى 

 الأولى

جمادى 

 الآخس
 غعبإ زجب
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2017 ّ 2018 ّ 2018 ّ 

 ديطبُس ْوفبر انتوبس ضبتُبر ابسيٌ َازع فبرايس يٓايس ديطبُس ْوفبر

1  
ايتطجيٌ ولمحة عاَة 

 عٔ ْعاّ فازع
    

 
   

 

  

 

    

 

    

                  ايترقيات وايٓكٌ  2

                  الاجاشات  3

                  اجساءات ايكائد  4

                  صلاحية بياْاتي  5
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 غعبإ زجب

ذو 
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 الأوٍ

2017 ّ 2018 ّ 2018 ّ 

 ديطبُس ْوفبر انتوبس ضبتُبر ابسيٌ َازع فبرايس يٓايس ديطبُس ْوفبر

     وايكبوٍ ختبازاتالا  1

 

   

 

  

 

    

 

    

                  المدزضي ايٓكٌ  2

                  وايطلاَة الأَ  3

                  الأطفاٍ زياض  4

                  ايطلابي الازغاد  5
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* 

عد
 ب
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ع

 
 

زبيع 

 الاوٍ

زبيع 

 الآخس

جمادى 

 الأولى

جمادى 

 الآخس
 غعبإ زجب

ذو 

 الحجة
 صفس سّلذ

زبيع 

 الأوٍ

2017 ّ 2018 ّ 2018 ّ 

 ديطبُس ْوفبر انتوبس ضبتُبر ابسيٌ َازع فبرايس يٓايس ديطبُس ْوفبر

1  
 يكاء تعسيفي 

  بمٓصة اثسائي
    

 

   

 

  

 

    

 

    

 إدازة ايوقت   2
       

          

 إدازة الاجتُاعات   3
       

          

 إدازة ايتػيير ايتٓعيُي  4
       

          

 والمصايا الحكوم لائخة  5
       

          

 لائخة اْتٗاء الخدَة  6
         

            

 لائخة الاجاشات  7
         

            

8  
لائخة ايواجبات 

 ايوظيفية
         

            

* . 
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 ٖـ1438/1439

 

 

 ٖـ 1438/1439

 

 ٖـ1439/1440

 َباغس
َٔ واقع 

 ايعٌُ
 عٔ بعد

زبيع 

 الاوٍ

زبيع 

 الآخس

جمادى 

 الأولى

جمادى 

 الآخس
 غعبإ زجب

ذو 

 الحجة
 صفس لذسّ

زبيع 

 الأوٍ

) ايترغي  

َٔ ايتطويس 

 الإدازي (

) داخٌ بيئة  

المدزضة / 

 ايكطِ (

) َٓصة *

دزوب 

 الإيهتروْية (

2017 ّ 2018 ّ 2018 ّ 

 ديطبُس ْوفبر انتوبس ضبتُبر ابسيٌ َازع فبرايس يٓايس ديطبُس ْوفبر

    ايطهستازية  1

 

  

 

    

 

    

              تٓعيِ المًفات  2

              ايصازد وايوازد  3

              ايبريد الإيهتروْي  4

              َٗازات الحاضب الآيي  5

                 ًَف الإنجاش الإيهتروْي  6

                 خطتو ايػدصية  7

                 قصص ايٓجاح  8

                 يكاء تعسيفي عٔ دزوب  9

                 إدازة ايوقت   10

                 تهٓويوجيا المعًوَات   11

                 تطبيكات الجواٍ  12

                 الاجتُاعي وضائٌ ايتواصٌ   13

*  
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 ٖـ1438/1439

 

 

 ٖـ 1438/1439

 

 ٖـ1439/1440

 َباغس
َٔ واقع 

 ايعٌُ
 عٔ بعد

زبيع 

 الاوٍ

زبيع 

 الآخس

جمادى 

 الأولى

جمادى 

 الآخس
 غعبإ زجب

ذو 

 الحجة
 صفس لذسّ

زبيع 

 الأوٍ

ايترغي  ) 

َٔ ايتطويس 

 الإدازي (

) داخٌ بيئة  

المدزضة / 

 ايكطِ (

) َٓصة *

دزوب 

 الإيهتروْية (

2017 ّ 2018 ّ 2018 ّ 

 ديطبُس ْوفبر انتوبس ضبتُبر ابسيٌ َازع فبرايس يٓايس ديطبُس ْوفبر

    ضًطًة ايطهستازية   14

 

  

 

    

 

    

              الاضاضيات المٗٓية  15

              خدَة ايعُلاء َٗازات  16

              َٗازات ايعٌُ الجُاعي   17

              تعصيص ايجكة بايراتَٗازات   18

              الأخلاقيات المٗٓية   19

 ايعٌُ صاحب تجعٌ نيف  20

 اَهاْياتو يسى
                

                 إدازة المػازيع   21

                  بُعد عٔ ايعٌُ  22

                  ايفوتوغسافي ايتصويس  23

                  ايوظيفة عًى الحصوٍ  24

*  
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gtd@onaizahedu.gov.sa 

  
@                                              Gtwonaizah        

 
 

 

                6100050566  
               

 

 


