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 صٛس َع ناٌَ المشؾكات 

 صٛس٠  لمهتبٓا-

 يظعاد٠ المظاعذٜٔ-

 صٛس٠ يًؼؤٕٚ الإداس١ٜ ٚالماي١ٝ       -

 صٛس٠ يكظِ ايتذسٜب ايتربٟٛ )بٓات( -

 َات )يٓؼش الخط١ في َٛقع الإداس٠.(صٛس٠ يكظِ تك١ٝٓ المعًٛ -

 صٛس٠ يًتخطٝط ٚايتطٜٛش       -

 بٓات(       -صٛس٠ يؼعب١ ايتطٜٛش الإداسٟ )بٓين-

 صٛس٠ يلإعلاّ ايتربٟٛ )يًتػط١ٝ الاعلا١َٝ في َٛقع الإداس٠  ٚػبهات ايتٛاصٌ الادتُاعٞ   (-

 جمٝع الأقظاّ-

     صٛس٠ يلاتصالات  -

   تعُِٝ ) ٖاّ ٚعادٌ (تعُِٝ ) ٖاّ ٚعادٌ (

  لجُٝع َذاسغ ايبٓات ٚايشٚضات َٚشانض تعًِٝ ايهبيرات ٚالأقظاّ ٚايٛسذات ايٓظا١ٝ٥لجُٝع َذاسغ ايبٓات ٚايشٚضات َٚشانض تعًِٝ ايهبيرات ٚالأقظاّ ٚايٛسذات ايٓظا١ٝ٥
  

 

 

 

 

 
 

استٝادات ايُٓٛ بذذٜذ بذًٌٝ ٚدساط١ ٖـ بؼإٔ: )19/11/1436( بتاسٜخ  362020181سقِ ) تعُُٝٓا إػاس٠ إلى 

 .(ٖـ1436/1437ذَين يًعاّ ايذساطٞ المٗني يؼاغلات ايٛظا٥ـ الإداس١ٜ ٚبٓذ الأدٛس ٚالمظتخ

  ( َٛظؿ8966.١ٚايتي تذسب عًٝٗا إجمايٞ ) ٚخطط ايُٓٛ المٗني ايظابك١

اطتُشاس تذسٜب ٚت١٦ٝٗ المٛظؿات يب١٦ٝ َٚٗاّ ايعٌُ بإنظابٗٔ نؿاٜات أدا٤ َٗاَٗٔ بهؿا٠٤ ٚدٛد٠. ٚست١ُٝ ٚلأ١ُٖٝ ٚلأ١ُٖٝ 

 ظتذذات٘.تطٜٛش الأدا٤ ٚايتعًِ المظتُش لمٛانب١ َتطًبات ايعٌُ َٚ

ًَُح خاص١ في ظٌ ايتٛدٗات إلى الجٛد٠ ايؼا١ًَ ،  ٚسٝحٚسٝح .  نشل ٚٚادب ٚظٝؿٞ يهٌ َٛظؿ١نشل ٚٚادب ٚظٝؿٞ يهٌ َٛظؿ١ٜعتبر تطٜٛش الأدا٤ َطًب 

ٚبعذ ػهشْا ٚتكذٜشْا يذعُهِ َٚظاْذتهِ لخطط ايُٓٛ المٗني ايظابك١ َٚا سككت٘ َٔ أٖذاف َٚٓٗا بح ثكاؾ١ ايُٓٛ 

 المٗني.

ٖـ ايؿصٌ 1436/1437ايذٚس٠ ايشابع١ لإداسٜات ٚبٓذ الأدٛس ٚالمظتخذَين  لإداسٜات ٚبٓذ الأدٛس ٚالمظتخذَين  يًُٛظؿات ايًُٛظؿات ا  خط١ ايُٓٛ المٗنيخط١ ايُٓٛ المٗنيبشؾك٘ 

  (. (. لدٛد٠لدٛد٠  ١َٝٓٗ١َٝٓٗ    بهؿاٜاتبهؿاٜات  َٓترَٓتر  إداسٟإداسٟ  ؾهشؾهش))بذت ػعاس  ايذساطٞ ايجاْٞ.

ٚقذ عُذ في بٓا٥ٗا الاطتعا١ْ بجٗات  .تذسٜبٝاً ٚيكا٤ً بشْالداً(   8181  ) خلاٍ  َٛظؿ١( 17301730) تذسٜب تظتٗذف ٚايتي 

 قٝادات ايعٌُ ايتربٟٛ ٚالإداسٟ في الإداس٠ يًتذسٜب.خاسد١ٝ ، ٚاطتكطاب 

  عًٝ٘ اعتُذٚا َاٚسد ؾٝٗا َٚا ٜأتٞ :عًٝ٘ اعتُذٚا َاٚسد ؾٝٗا َٚا ٜأتٞ : 

 َٔ ٔٗٓٝايتظذٌٝ ٚسطٛس ايبراَر ٚايًكا٤ات ايتذسٜب١ٝ . أخز تٛقٝع المٛظؿات بايعًِ ٚتمهٝٓٗٔ َٔأخز تٛقٝع المٛظؿات بايعًِ ٚتمه 

  .ايعٓا١ٜ ايتا١َ بتكِٜٛ أثش الأطايٝب ايتذسٜب١ٝ ٚاْعهاطٗا ع٢ً الأدا٤ 

    ايتي بذتاز عٓا١ٜ خاص١ "َشؾك١".ايتي بذتاز عٓا١ٜ خاص١ "َشؾك١".ايعٓا١ٜ بالإدشا٤ات ايعٓا١ٜ بالإدشا٤ات  

  ( 016 3656240ايتٛاصٌ المظتُش َع ايتطٜٛش الإداسٟ / بٓات  في نٌ َا يخص ايُٓٛ المٗني يًُٛظؿات الإداسٜات  .)                            

 ػانشٜٔ َٚكذسٜٔ عٓاٜتهِػانشٜٔ َٚكذسٜٔ عٓاٜتهِ

  ٚايظلاّ عًٝهِ ٚسحم١ الله ٚبشنات٘  ٚايظلاّ عًٝهِ ٚسحم١ الله ٚبشنات٘  

    

  لذُذ بٔ طًُٝإ ايؿشٜح لذُذ بٔ طًُٝإ ايؿشٜح                                                                                                                                                                                                   

  
 

 

  س٥ٝع/٠  قظِ                                     ٚؾكِٗ اللهس٥ٝع/٠  قظِ                                     ٚؾكِٗ الله  --٠ َذسط١/ سٚض١  ٠ َذسط١/ سٚض١  قا٥ذقا٥ذإيـــ٢ :  إيـــ٢ :  

    َـــٔ :  َذٜش ايتعًِٝ َـــٔ :  َذٜش ايتعًِٝ 

  لإداسٜات ٚبٓذ الأدٛس ٚالمظتخذَين لإداسٜات ٚبٓذ الأدٛس ٚالمظتخذَين ًُٛظؿات اًُٛظؿات اخط١ ايُٓٛ المٗني يخط١ ايُٓٛ المٗني ي    بؼإٔ :بؼإٔ :

  ..ايؿصٌ ايذساطٞ ايجاْٞ ايؿصٌ ايذساطٞ ايجاْٞ ٖـ  ٖـ  14371437//14361436ايذٚس٠ ايشابع١ ايذٚس٠ ايشابع١                                     
  

  ٚبشنات٘ ٚبشنات٘ ايظلاّ عًٝهِ ٚسحم١ الله ايظلاّ عًٝهِ ٚسحم١ الله 
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سٛاس ٚإقٓاع المٛظؿ١ بأٖذاؾ٘  ٚسبط ريو   أدٚاس ايش٥ٝظ١ المباػش٠أدٚاس ايش٥ٝظ١ المباػش٠أٚلًا : ايُٓٛ المٗني سغب١ ٚٚادب ٚظٝؿٞ  َٚٔ 

 ٝؿٞ. بذسدات تكِٜٛ الأدا٤ ايٛظ

أٜا ناْت طبٝع١ عًُٗا في ايكظِ/المذسط١ / ايشٚض١ / الحطا١ْ / َشنض  عشض٘ ع٢ً جمٝع المٛظؿاتعشض٘ ع٢ً جمٝع المٛظؿاتثاْٝاً : 

. ٚتضٜٚذٖٔ ٚأخز تٛقٝعٗٔ بايعًِ ٚتمهٝٓٗٔ َٔ ايتظذٌٝ إيهترْٚٝاً ٚاعتُاد سطٛسٖٔ بعذ تشػٝشٗٔٚأخز تٛقٝعٗٔ بايعًِ ٚتمهٝٓٗٔ َٔ ايتظذٌٝ إيهترْٚٝاً ٚاعتُاد سطٛسٖٔ بعذ تشػٝشٗٔتعًِٝ ايهبيرات 

 ؾش ع٢ً َٛقع الإداس٠ أٜطاً.بٓظخ١ إيهتر١ْٝٚ َٔ ناٌَ الخط١ ٚتعُُٝٓا ٖزا ايزٟ ٜتٛ

إسطاٍ سطا٥ٌ دٛاٍ إسطاٍ سطا٥ٌ دٛاٍ ثايجاً : ٜعُذ ايتطٜٛش الإداسٟ إلى ايتزنير ٚتأنٝذ تشػٝح المٛظؿ١ ٚسطٛسٖا َٔ خلاٍ 

 قبٌ عكذ ايبرْاَر.يًُٛظؿ١ يًُٛظؿ١ 

ٔ َكش ايتذسٜب تؿشٜؼ المٛظؿات تؿشٜػاً نًٝاً أٜاّ ايتذسٜب نشل َ الأقظاّ ايٓظا١ٝ٥ ايتابع١ لمب٢ٓ )أ(الأقظاّ ايٓظا١ٝ٥ ايتابع١ لمب٢ٓ )أ(سابعاً : ع٢ً 

سكٛم المٛظؿ١ ، عًٝ٘ اعتُذٚا عذّ تهًٝؿٗٔ بأٟ َٗاّ خلاٍ أٜاّ تشػٝشٗٔ يًتذسٜب. ٜٚعتبر سطٛسٖٔ ٚاْصشاؾٗٔ 

 َشتبط ببذا١ٜ ايبرْاَر ْٚٗاٜت٘.

عٔ ايبراَر طٝتِ ايعٌُ بٗا باْتعاّ ٚطٝتِ تضٜٚذنِ  الاطت٦زإ (الاطت٦زإ (--ايػٝاب ايػٝاب --يًتأخشيًتأخش  خُصص نمارز )خُصص نمارز )خاَظاً : 

 تهِ لاطتهُاٍ ايلاصّ.  بأٟ ادشا٤ات ؾُٝا يخص َٛظؿا

عٔ َكاعذ لرصص١ يتذسٜبٗٔ  المذاسغالمذاسغ  بعضبعضتهشس غٝاب المٛظؿات المشػشات َٔ َٓظٛبات تهشس غٝاب المٛظؿات المشػشات َٔ َٓظٛبات طادطاً : َٓع 

 بمبرسات غير َظٛغ١. عًٝ٘ اعتُذٚا تمهين المٛظؿ١ َٔ الحطٛس ٚتؿشٜػٗا نًٝا أٜاّ تشػٝشٗا يًبراَر ٚايًكا٤ات. 

 

 ْؤنذ َش٠ أخش٣ ع٢ً :

ٖـ بؼإٔ : )ايتأنٝذ ع٢ً تطبٝل ايذيٌٝ 17/02/1436( بتاسٜخ 36405266ٓا سقِ )في تعُُٝ  .1

 َاٜتعًل بمٗاّ المٛظؿات الإداسٜات(. –ايتٓعُٝٞ ٚالإدشا٥ٞ لمذاسغ ايتعًِٝ ايعاّ 

ٖـ بؼإٔ : )بذذٜذ َظؤٚيٝات المعًُات في 15/03/1436( بتاسٜخ  36600509في تعُُٝٓا سقِ )  .2

 ْعاّ ْٛس(.

ٖـ بؼإٔ : )اطتُشاس تذسٜب 23/11/1436( بتاسٜخ 362034992في تعُُٝٓا سقِ )  .3

 ٖـ ( .1436/1437المٛظؿات الإداسٜات داخٌ َكش عًُٗٔ خلاٍ ايعاّ ايذساطٞ 
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 الحُذ لله سب ايعالمين ٚايصلا٠ ٚايظلاّ ع٢ً طٝذ المشطًين ٚع٢ً آي٘ ٚصشب٘ أجمعين ...

ا في دا٥ض٠ ايتُٝض ايٛصاسٟ ؾ١٦ "ايتُٝض الإداسٟ" ، ٚتٓاَٞ أ١ُٖٝ َؤػش تذسٜب المٛظؿين َع َؼاسن١ إداستٓ

ثِ بذعِ طعاد٠ َذٜش ايتعًِٝ ٚقاد٠ ايعٌُ -بؿطٌ الله–ٚايعٓا١ٜ بايهٛادس ايبؼش١ٜ ٚت١ُٝٓ نؿاٜاتِٗ ، ْضداد 

 ايتربٟٛ ٚالإداسٟ إصشاساً ع٢ً بذكٝل ايػاٜات ٚالمكاصذ.

 ٠ ع٢ً ايُٓٛ المٗني تتطًب قاد٠ ٜؤَٕٓٛ بأُٖٝت٘ َٚٛظؿات ٜظتؼعشٕ أدا٤ َٗاَٗٔ بإتكإ.إٕ ب١٦ٝ ايعٌُ المحؿض 
 

ثِ ايذٚس ايؿاعٌ يكٝادات المذاسغ ٚالأقظاّ ٚالمٛظؿات المظتٗذؾات ٚالمذسبات قذ  -بؿطٌ الله عض ٚدٌ-نٓا 

 سككٓا جم١ً َٔ الأٖذاف المٓؼٛد٠ َٚٓٗا :

 تُش ٚايُٓٛ المٗني ٚتطٜٛش الأدا٤.إثاس٠ داؾع١ٝ المٛظؿات لسٛ ايتعًِ المظ 

 .ٌُسؾع الحاي١ المع١ٜٛٓ يًُٛظؿات ٚايتكذٜش ايٛظٝؿٞ ٚبذكٝل ايزات َٚصًش١ ايع 

 .نمٛ ايجكاؾ١ الإداس١ٜ ٚايؿهش ايتٓعُٝٞ يذ٣ المٛظؿات 

 .تٓاَٞ سغب١ المٛظؿات بمضٜذ َٔ ؾشص ايُٓٛ المٗني ٚايتٓاؾظ١ٝ الايجاب١ٝ في ريو 

 ستٝادات ايعٌُ َٚتطًبات٘ َٚٛاد١ٗ َظتذذات٘.سؾع نؿا١ٜ المٛظؿات يظذ ا 

نإ يضاَاً َٛانب١ بذذٜات َٚتطًبات المشس١ً -بؿطٌ الله–َٚع بذكٝل َضٜذ َٔ أٖذاف ايتطٜٛش الإداسٟ 

ايكاد١َ يتشكٝل اطتُشاس١ٜ ايُٓٛ المٗني يًُٛظؿات يبٓا٤ ؾهش ٚمماسطات ٚظٝؿ١ٝ تٓطًل َٔ إتكإ المٛظؿ١ أدا٤ 

 ٗا ، تُٓٛ راتٝاً ٚتظع٢ يتشكٝل أٖذاف المٓع١ُ.َٗاَٗا في َكابٌ سكٛق

 انتُاٍ ٚتهاٌَ َشاسٌ بٓا٤ خط١ ايُٓٛ المٗني ٚؾل َا ًٜٞ :  

 ... بذذٜذ الاستٝادات ايتذسٜب١ٝ عبر عذ٠ َصادس َٓٗا ايش٥ٝظ١ المباػش٠ ٚالمٛظؿ١ ْؿظٗا 

 َٚ ا انتظبت٘ ايضَٝلات َٔ نؿاٜات َٚٗاسات ؾُٝا طبل .ايعٌُ ع٢ً قٝاغ أثش ايتذسٜب 

 ... اطتكطاب دٗات تذسٜب خاسد١ٝ نالجاَعات ٚالخذ١َ المذ١ْٝ 

  .اطتكطاب قاد٠ ايعٌُ ايتربٟٛ بالإداس٠ يًتذسٜب في بشاَر ٚيكا٤ات تًو الخط١ 

 

 ْذعٛ الله عض ٚدٌ إٔ ٜٛؾل الجُٝع لخير ايكٍٛ ٚايعٌُ ،،
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 ايعٌُ َتطًبات ٚؾل دا٤لأا نؿاٜات : )اطتُشاس ت١٦ٝٗ ٚتذسٜب ٚتمهين المٛظؿات ع٢ً الجٛاب : بٗذف

 َٚظتذذات٘( . ٚايُٓٛ المٗني َظتُش باطتُشاس ايكٝاّ بالأعُاٍ ٚالمٗاّ َٚظتذذاتٗا.

 ٚبٓذ المظتخذَين ٚالأدٛس(. الإداسٜات الجٛاب : تظتٗذف خط١ ايُٓٛ المٗني ) جمٝع المٛظؿات

 – الحاضٓات – الأَٔ ساسطات – ايظا٥كين َشاؾكات – المظتخذَات – المشاطلات- الإداسٜات) بٗٔ ٜٚكصذ

 َٚشانض ٚايشٚضات ايبٓات َٚذساغ  ايٓظا١ٝ٥ قظاّالأ في(  ٚايظلا١َ الأَٔ َشاقبي – ايظا٥كين – الحشاغ

 . ايهبيرات تعًِٝ
 

الجٛاب :  تم دساط١ الاستٝاز المٗني يًُٛظؿات َٔ قبٌ ايش٥ٝع المباػش ٚالمٛظؿات َٚا يذ٣ ايتطٜٛش 

 الإداسٟ َٔ تصٛس لاستٝادات المٛظؿات ٚايعٌُ. 
 

 إيهترْٚٝاً ؾكط المباػش٠ س٥ٝظتٗا ٚ المٛظؿ١ بذذدٙ ايتي ايتذسٜبي الاستٝاز بشاَر الخط١ ٚؾل في ايتظذٌٝ الجٛاب : ٜتِ

 َٛقع الإداس٠ ) أٜك١ْٛ ايبٛاب١ ( . في ايبٛاب١ الإيهتر١ْٝٚعبر )اطتُاس٠ ايتظذٌٝ في بشاَر ايُٓٛ المٗني ( ع٢ً 

 

 الجٛاب : ايكبٍٛ ٚعًُٝت٘ ٚدقت٘ ٜعتُذ بذسد١ أٚلى ع٢ً :

 لمباػش٠ في بذذٜذ استٝاز المٛظؿ١ ، ٚقٝاغ أثش ايتذسٜب .دق١ ايش٥ٝظ١ ا 

 .َؼاسن١ المٛظؿ١ في بذذٜذ استٝادٗا 

  في قٝاغ أثش بشاَر ايُٓٛ المٗني .َؼاسن١ المٛظؿ١ 

  دق١ ايتظذٌٝ إيهترْٚٝا بحٝح لاٜهٕٛ ٖٓاى بشاَر َهشس٠ أٚ بشاَر ساطب آيٞ ٖٚٞ بدٝذ َٗاسات الحاطب

 الآيٞ.

 ايبراَر ناؾ١ تٓؿٝز َٔ ٚؾل المكاعذ المخصص١ يهٌ بشْاَر يٓتُهٔ اعتذايٝاً ايترػٝح تٛصٜع ع٢ً ٚعًٝ٘ ْعٌُ

 .المٛظؿات ٚؾل استٝادٗٔ َٔ ذسق أنبر ٚاطتٗذاف ٚايًكا٤ات

 



 

 

 

 

منتج بكفايات  مهنية مجودة إداريفكر 
 

 

             22من  4الصفحة 

 
 

الجٛاب : بشاَر الحاطب الآيٞ تعكذ في َعٌُ ٚاسذ ؾكط ٜتظع يـعذد لذذٚد َٔ المتذسبات ٚعُذْا إلى 

 تٛطع١ طاقت٘ الاطتٝعاب١ٝ. ٚايترػٝح يًبراَر اعتذايٝاً ٚؾل َعاٜير لذذد٠ أُٖٗا َذ٣ الاتكإ. 
 

 

ع٢ً  ايتذسٜب سل تهؿً٘ ايٛصاس٠ ٚالإداس٠ ٚالمذٜش٠ ٚايش٥ٝظ١ المباػش٠ ، ٚٚادب ٚظٝؿٞ ًَضّالجٛاب : 

 المٛظؿ١ ، ٚي٘ اْعهاطات ع٢ً َظت٣ٛ الأدا٤ ايٛظٝؿٞ ٚايذسدات المظتشك١.

 إلا بأطباب َٛدب٘يًُٛظؿ١،  َكعذ يتخصٝص ْعشا ايترػٝح بعذ  ايبراَر سطٛس عٔ عتزاسالا ٚلا ٜكبٌ 

 تزنش في ايُٓٛرز الخاص ٚتشؾع بخطاب سسمٞ يًتطٜٛش الإداسٟ.

 تظتهٌُ ايلاصّ بؼإٔ الإدشا٤ات الإداس١ٜ سٝاٍ ايػٝاب ٚايتأخش. ٚبعذ إعادت٘ يًش٥ٝظ١ المباػش٠
 

 إٕ ناْت َهًؿ١ داخٌ أقظاّ َٚذاسغ الإداس٠ :تبًؼ الج١ٗ ٚالمٛظؿ١ ٚايتطٜٛش الإداسٟ.  الجٛاب : 

     .ٞأَا إٕ ناْت لداص٠ أٚ نًؿت خاسز الإداس٠ :ٜبًؼ ايتطٜٛش الإداسٟ بخطاب سسم 
 

الجٛاب : ممهٔ إٔ ًُٜب٢ استٝاز المٛظؿ١ إٕ لم ٜهٔ ضُٔ بشاَر الخط١ عٔ طشٜل بشْاَر ايضٜاسات المتبادي١ َٔ ٚاقع 

 .سسمٞ بخطاب الإداسٟ ايتطٜٛش ايعٌُ ايؿعًٞ ، ٜٚطًب َٔ

 

 الاداس٠ َٛقع في الايهتر١ْٝٚ ايبٛاب١ ايتظذٌٝ عبر  .1

 .ػشط اطاطٞ يلايتشام بٗزٙ ايبراَر  يًتذسٜب الإداسٟ ايتظذٌٝ في بٛاب١ عين .2

 س٠ ايعا١َ يًتطٜٛش الاداسٟ بايٛاصس٠ .طٝتِ اسطاٍ اػعاس ايكبٍٛ عبر سطاي١ ْص١ٝ  َٔ قبٌ الادا .3

 طٝتِ اسطاٍ سابط ايذخٍٛ يكاع١ ايتذسٜب الايهتر١ْٝٚ عبر ايبرٜذ الايهترْٚٞ المظذٌ . .4

 . ايتذسٜب في ايؿتر٠ ايصباس١ٝصَٔ  .5

 . wiziqيًذخٍٛ عٔ طشٜل الجٛاٍ بذٌُٝ بشْاَر ٜتطًب اتصاٍ اْترْت .عايٞ ايظشع١ ، ٚ  .6

 .بايٛصاس٠ برْاَر َكذ١َ َٚعتُذ٠ َٔ الإداس٠ ايعا١َ يًتطٜٛش الإداسٟ ػٗاد٠ سطٛس يً المتذسب١ تمٓح .7
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 الحٛاؾض الأت١ٝ: بعذ سطٛس جمٝع طاعات ايبرْاَر ايتذسٜبي  ٚايًكا٤تمٓح المٛظؿ١ 

 الإداسٟ.   ايتطٜٛش ٚي١َٝظؤ ٚاْصشاؾٗا سطٛسٖا ٜٚعتبر نًٝاً ايتذسٜب أٜاّ المٛظؿ١ تؿشؽ 

 يكا٤ تذسٜبي. بشْاَر سطٛس ػٗاد٠ / 

 ايهتر١ْٝٚ بٝاْات قاعذ٠ في ايتذسٜب بظاعات لها يحتؿغ. 

 في ساٍ أدا٤ المٛظؿ١ المتكٔ أٚ بذظٓ٘ ٚتطٛسٙ .  ايٛظٝؿٞ دا٤لأا َٓح دسدات سبط 

 يٓكٌ ايذاخًٞالمتُٝض٠ ٚسغبات ا المٛظؿ١ لجا٥ض٠ يًترػح المؿاضلات تظتجُش طاعات ايتذسٜب في 

 ..... ٚغيرٖا ٚتعتبر َٔ دٛاْب ايتُٝض في ساٍ اقترْت بجٛد٠ الأدا٤.

 سطشت٘ ايزٟ يًبرْاَر ايتذسٜبي المحت٣ٛ أٚ تذسٜب١ٝ سكٝب١ المٛظؿ١ تمٓح . 

  تطاف ْكاط يًُٛظؿ١ في المؿاض١ً يلإٜؿاد ٚالابتعاخ عٓذ تكذَٗا. ٚنزيو أٟ ؾشص ٚظٝؿ١ٝ

 تٓاؾظ١ٝ أخش٣.

  

 .َٓح  ػٗاد٠ خبر٠ تذسٜب بعذ تٓؿٝز ايبرْاَر ايتذسٜبي 

 .ًتٓعهع المؼاسن١ ع٢ً  دسدات تكِٜٛ الأدا٤ ايٛظٝؿٞ إيجابا 

   .تهشيمِٗ  في ْٗا١ٜ نٌ عاّ دساطٞ َٚٓشِٗ ػٗادات ػهش ٚتكذٜش 

 .تٛثٝل َؼاسنتِٗ ٚإلزاصِٖ في ًَؿاتِٗ في ػؤٕٚ المٛظؿين 

 طابات ػهش لأقظاّ َٚذاسغ د١ٗ المذسب/٠.ٜٛد٘ خ 

   .بذتظب لهِ ْكاط يًُؿاض١ً يًُٛظـ/٠ المتُٝض 

 .َِٗتطاف ْكاط يًُذسب/٠ في المؿاض١ً يلإٜؿاد ٚالابتعاخ عٓذ تكذ 

 َؿاض١ً أٟ في َٚبادس٠ إيجابٞ داْب تذسٜب١ٝ يبراَر المذسب/٠ تٓؿٝز ٜعتبر  

 

 ٚالله المٛؾل ٚالمعين ،،،
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 بساَج ايُٓٛ المٗني ّ
ف١٦ اي

 المطتٗدف١
 ايتازٜذ ايّٝٛ الاضبٛع

عدد 

 الاٜاّ

عدد 

 المسغخات
 المدزب/ـ١

 ايػعٝفاْٞ أ.بدز١ٜ بٓت زاغد 30 1 ٖـ16/5/1437 اترُٝظ 6 إداس١ٜ إعداد ايتكازٜس  .1

 30 1 ٖـ20/5/1437 الاثٓين 7 إداس١ٜ إعداد ايتكازٜس  .2 ٚايتطٜٛس ايتدطٝط قطِ ز٥ٝظ َطاعد٠

 30 1 ٖـ18/6/1437 الأحد 10 إداس١ٜ ١ ايعٌُايتعاٌَ الإدازٟ في ب٦ٝ  .3
 الهطلاْٞ  ابساِٖٝ سماح بٓت

 قا٥د٠ ايجا١ْٜٛ ايسابع١

 اخساج المعاَلات ٚفٗسضتٗا   .4
 إداس١ٜ

 الاقظاّ 
 30 1 ٖـ25/6/1437 الأحد 11

 َٗا بٓت عُس ايترنٞ

 َطاعد٠ ز٥ٝظ قطِ المتابع١

 30 1 ٖـ26/6/1437 ينالاثٓ 11 إداس١ٜ إعداد ايطير٠ ايرات١ٝ ًَٚف الإنجاش  .5
 ايطبٌٝ ابساِٖٝ فٛش١ٜ بٓت 

 قا٥د٠ ايجا١ْٜٛ الأٚلى

 30 3 ٖـ10/7/1437 الاحد 13 إداس١ٜ فطٔ .. ايبرْاَج ايٛقا٥ٞ ايٛطني  .6
 ْٛز٠ بٓت قبلإ المطيرٟ 

 َػسف١ ايتدزٜب ايتربٟٛ

 50 1 ٖـ12/7/1437 ايجلاثا٤ 13 إداس١ٜ ايترب١ٝ ايرات١ٝ .. َدخٌ يتطٜٛس ايرات  .7
 ٢ٓ بٓت صالح ايبطخٞ َ

 َػسف١ ايتدزٜب ايتربٟٛ
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 بساَج ايُٓٛ المٗني ّ
ف١٦ اي

 المطتٗدف١
 ايتازٜذ ايّٝٛ الاضبٛع

عدد 

 الاٜاّ

عدد 

 المسغخات
 المدزب/ـ١

 30 1 ٖـ12/7/1437 ايجلاثا٤ 13 إداس١ٜ الأدا٤ ايٛظٝفٞ .. تكِٝٝ ٚتكِٜٛ   .8
 بدز١ٜ بٓت عًٞ ايصًٝع 

 ز٥ٝظ قطِ ايتجٗٝصات المدزض١َٝطاعد٠ 

 30 1 ٖـ13/7/1437 الازبعا٤ 13 إداس١ٜ ايٛلا٤ ايٛظٝفٞ ٚالاْتُا٤ ايتٓظُٝٞ  .9
  ايطُٓإ صالح  فٛش١ٜ بٓت

 قا٥د٠ ايجا١ْٜٛ ايطادض١

 30 1 ٖـ17/7/1437 الأحد 14 إداس١ٜ ايعكٝد٠ غسع في المسبٞ دٚز  .10
 د. ي٢ًٝ بٓت حمٝد ايعٛفي 

 َػسف١ ايتٛع١ٝ الإضلا١َٝ

 30 3 ٖـ18/7/1437 الاثٓين 14 إداس١ٜ فطٔ .. ايبرْاَج ايٛقا٥ٞ ايٛطني  .11
 حص١ بٓت محُد الهطلاْٞ 

 َػسف١ ايتدزٜب ايتربٟٛ

 َٛضٞ بٓت عبدالله ايبطاّ 30 1 ٖـ19/7/1437 ايجلاثا٤ 14 إداس١ٜ الأضايٝب ايٓب١ٜٛ في َعاتد١ الأخطا٤  .12

 30 1 ٖـ20/7/1437 الازبعا٤ 14 إداس١ٜ الأضايٝب ايٓب١ٜٛ في َعاتد١ الأخطا٤  .13 ز٥ٝط١ قطِ ايتٛع١ٝ الإضلا١َٝ

 30 1 ٖـ21/7/1437 اترُٝظ 14 إداس١ٜ ايعكٝد٠ غسع في المسبٞ دٚز  .14
 د. ي٢ًٝ بٓت حمٝد ايعٛفي 

 َػسف١ ايتٛع١ٝ الإضلا١َٝ

  440 18 الاجمايٞ 
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– 

 بساَج ايُٓٛ المٗني ّ
ايف١٦ 

 المطتٗدف١
 ايتازٜذ ايّٝٛ الاضبٛع

عدد 

 الاٜاّ

عدد 

 المسغخات
 دزب/ـ١الم

 20 2 ٖـ22/5/1437 الازبعا٤ 7 إداس١ٜ Excel 2010 الإيهتر١ْٝٚ اتدداٍٚأضاضٝات   .1
 أٌَ بٓت ضٝف الله المطيرٟ 

 َػسف١ تك١ٝٓ المعًَٛات

 ْاد١ٜ بٓت صالح ايترنٞ  30 1 ٖـ25/6/1437 الاحد 11 إداس١ٜ أضاضٝات ايصٝا١ْ يلأجٗص٠ المهتب١ٝ   .2

 َػسف١ تك١ٝٓ المعًَٛات
 30 1 ٖـ26/6/1437 الاثٓين 11 إداس١ٜ أضاضٝات ايصٝا١ْ يلأجٗص٠ المهتب١ٝ   .3

 100 1 ٖـ29/6/1437 اترُٝظ 11 إداس١ٜ بٛاب١ المتدزبين الإيهتر١ْٝٚ َعٗد الاداز٠ ايعا١َ  .4
 ْٛف بٓت عًٞ ايترنٞ  أ.

 َطاعد٠ ز٥ٝظ ايتطٜٛس الإدازٟ

َظؤٚي١  ايفصًٞ ( -ْظاّ ْٛز ) المسح١ً ايجا١ْٜٛ   .5

 ٓعاّاي

 20 1 ٖـ3/7/1437 الاحد 12
 فٛش١ٜ بٓت إبساِٖٝ اتذُٝد

 ْا٥ب١ ز٥ٝط١ قطِ الاختبازات ٚايكبٍٛ
 20 1 ٖـ10/7/1437 الاحد 13 المكسزات ( -ْظاّ ْٛز ) المسح١ً ايجا١ْٜٛ   .6

 20 1 ٖـ14/7/1437 اترُٝظ 13 إداس١ٜ ) َتكدّ ( Word 2010 ايٓصٛص َعاتد١  .7
 حٓإ بٓت صالح اترسيجٞ 

 تطٜٛس الإدازٟ اي
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– 

 بساَج ايُٓٛ المٗني ّ
ايف١٦ 

 المطتٗدف١
 ايتازٜذ ايّٝٛ الاضبٛع

عدد 

 الاٜاّ

عدد 

 المسغخات
 دزب/ـ١الم

 Access 2010 ايبٝاْات قٛاعد أضاضٝات  .8
إداس١ٜ 

 الاقظاّ  
 20 3 ٖـ19/7/1437 ايجلاثا٤ 14

 يطٝف١ بٓت فاٖد ايٓٛفٌ 

 َع١ًُ حاضب آيٞ في ايجا١ْٜٛ ايعاغس٠

 20 1 ٖـ24/7/1437 الأحد 15 إداس١ٜ  i Cloud ايطخاب١ الايهتر١ْٝٚ  .9
 ْد٣ بٓت محُد اتذازثٞ

 يتربَٟٛػسف١ ايتدزٜب ا

 30 1 ٖـ26/7/1437 ايجلاثا٤ 15 إداس١ٜ ايُٓاذج الإيهتر١ْٝٚ )بٝاْات ٚاحصا٥ٝات(  .10
 أ. ْٛف بٓت عًٞ ايترنٞ 

 َطاعد٠ ز٥ٝظ ايتطٜٛس الإدازٟ

11.  Prezi  20 2 ٖـ27/7/1437 الازبعا٤ 15 إداس١ٜ  يتصُِٝ ايعسٚض ايتكديم١ٝ 
 ْد٣ بٓت محُد اتذازثٞ

 َػسف١ ايتدزٜب ايتربٟٛ

  330 15 يٞالاجما 
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 بساَج ايُٓٛ المٗني ّ
ايف١٦ 

 المطتٗدف١
 ايتازٜذ ايّٝٛ الاضبٛع

عدد 

 الاٜاّ

عدد 

 المسغخات
 المدزب/ـ١

 50 1 ٖـ15/5/1437 زبعا٤الا 6 إداس١ٜ َٗازات الاتصاٍ باتذٛاز  .1
 ْٛز٠ بٓت قبلإ المطيرٟ 

 َػسف١ ايتدزٜب ايتربٟٛ 

 50 1 ٖـ19/5/1437 الاحد 7 إداس١ٜ َٗازات الاتصاٍ باتذٛاز  .2
 ٢َٓ بٓت عبد ايعصٜص ايػاٜكٞ

 ز٥ٝط١ قطِ ايتدزٜب ايتربٟٛ 

   ًٝف١اتر خًٝف١ بٓت غعاع 25 2 ٖـ26/5/1437 الاحد 8 إداس١ٜ ايفهسٟ اتذٛاز في تبٝإ  .3

 ايتربٟٛ ايتدزٜب ْا٥ب١ ز٥ٝط١ قطِ

 25 2 ٖـ27/6/1437 ايجلاثا٤ 11 إداس١ٜ ايفهسٟ اتذٛاز في تبٝإ  .4 َػسف١ َسنص المًو عبد ايعصٜص يًخٛاز ايٛطني بعٓٝص٠

  150 6 الاجمايٞ 
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 بساَج ايُٓٛ المٗني ّ
ايف١٦ 

 المطتٗدف١
 ايتازٜذ ايّٝٛ الاضبٛع

عدد 

 الاٜاّ

عدد 

 المسغخات
 المدزب/ـ١

 40 1 ٖـ14/5/1437 ايجلاثا٤ 6 إداس١ٜ َٗازات الاتصاٍ الإدازٟ ايفعَاٍ   .1
 الله فتح عبدايطلاّ َٓدٚز د.  أ

 الأضاضٞ ايتعًِٝ بكطِ تدزٜظاي ٚطسم المٓاٖج اضتاذ

 30 1 ٖـ21/5/1437 ايجلاثا٤ 7 إداس١ٜ (ٚالمتخسى ايجابت) الأْفٛجسافٝو تصُِٝ  .2
 ايطعٝد فتخٞ أحمد ايدٜٔ علا٤ د. أ

 الأضاضٞ ايتعًِٝ بكطِ أضتاذ

3.  
المٗازات ايتك١ٝٓ ٚالمعًَٛات١ٝ المتكد١َ في إداز٠ 

 المهاتب ٚتٓظِٝ الأعُاٍ 
 عُاد٠ خد١َ المجتُع ظاَع١ ايكصِٝ  30 2 ٖـ14/6/1437 الاحد 9 إداس١ٜ

4.  
 ٚالأضًٛب١ٝ ٚايٓخ١ٜٛ الاَلا١ٝ٥ الأخطا٤

 ايسسم١ٝ اترطابات في ايػا٥ع١
 30 1 ٖـ19/6/1437 الاثٓين 10 إداس١ٜ

 عبدايػفٛز عبدايٖٛاب ايصبٛز عبد صفا٤.  د

 ايعسب١ٝ ايًػ١ بكطِ المطاعد ٚايصسف ايٓخٛ أضتاذ

5.  
 ٚالأضًٛب١ٝ يٓخ١ٜٛٚا الاَلا١ٝ٥ الأخطا٤

 ايسسم١ٝ اترطابات في ايػا٥ع١
 30 1 ٖـ3/7/1437 الاحد 12 إداس١ٜ

 عجُإ ْٜٛظ ضٝد محطٔ.  د

 ايعسب١ٝ ايًػ١ بكطِ المطاعد ٚايٓكد الأدب أضتاذ

6.  
 ايتخًٌٝ ايعسبٞ لأِٖ قٛاعد الأَلا٤

 ٚاترطاب ايسسمٞ 
 ع١ ايكصِٝ عُاد٠ خد١َ المجتُع ظاَ 30 2 ٖـ10/7/1437 الاحد 13 إداس١ٜ

 عُاد٠ خد١َ المجتُع ظاَع١ ايكصِٝ  30 2 ٖـ17/7/1437 الاحد 14 إداس١ٜ احتراف الإداز٠ المهتب١ٝ ٚايطهستاز١ٜ   .7

  220 10 الاجمايٞ 



 

 

 

 

منتج بكفايات  مهنية مجودة إداريفكر 
 

 

             22من  13الصفحة 

 
 

 

  

 بساَج ايُٓٛ المٗني
ايف١٦ 

 المطتٗدف١
 ايتازٜذ ايّٝٛ الاضبٛع

عدد 

 الاٜاّ

عدد 

 المسغخات
 المدزب/ـ١

 يحدد لاحكًا إداس١ٜ بسْاَج المًو ضًُإ يت١ُٝٓ المٛازد ايبػس١ٜ

  فسٜل بسْاَج المًو ضًُإ

 يت١ُٝٓ المٛازد ايبػس١ٜ 

 في ٚشاز٠ اترد١َ المد١ْٝ  



 

 

 

 

منتج بكفايات  مهنية مجودة إداريفكر 
 

 

             22من  14الصفحة 

 
 

 

 

 المدزب/ـ١ عدد الاٜاّ ايتازٜذ ايّٝٛ غاغلات ايٛظا٥ف الإداز١ٜ ايف١٦ المطتٗدف١ بساَج ايُٓٛ المٗني ّ

 بٗٝ٘ عبدايعصٜص ايػًٌٝ 1 ٖـ8/5/1437 الازبعا٤ ٚظا٥ف )ايتٓظِٝ ــ المساجع١ ـــ ايعا١َ ( تطٜٛس الاجسا٤ات ٚايُٓاذج الاداز١ٜ  .1

ٖـ15/5/1437 الازبعا٤ ايٛظا٥ف ايعا١َ الابداع الإدازٟ  .2  عبير بٔ صدٜل 1 

ٖـ22/5/1437 الازبعا٤ ايٛظا٥ف ايعا١َ ضًٛنٝات ايٛظٝف١ ايعا١َ  .3  ايفت محُد ٖسٜدٟ 1 

ٖـ29/5/1437 الازبعا٤ جمٝع ايٛظا٥ف َٗازات الاتصاٍ  .4  َسِٜ حجٞ 1 

ٖـ7/6/1437 الأزبعا٤ ٚظا٥ف ايطهستاز١ٜ هاتبايطهستاز١ٜ ٚاداز٠ الم  .5  ضس١ٜ الأْصازٟ 1 

ٖـ14/6/1437 الازبعا٤ ٚظا٥ف ايتعاٌَ َع اتدُٗٛز اداز٠ خدَات المطتفٝدٜٔ  .6  نجلا٤ َطًل ايعتٝبي 1 

ٖـ21/6/1437 الأزبعا٤ ٚظا٥ف ايطهستاز١ٜ ٚايٛظا٥ف ايعا١َ اداز٠ المًفات ٚالازغف١ الايهتر١ْٝٚ  .7  حٓإ بخازٟ 1 

ٖـ28/6/1437 الأزبعا٤ آَا٤ المطتٛدعات تٓظِٝ المطتٛدعات  .8  ايفت محُد حطٔ ٖسٜدٟ 1 

ٖـ6/7/1437 الأزبعا٤ ٚظا٥ف ايكاد٠ اتخاذ ايكسازات َٚعاتد١ المػهلات  .9  خايد ايٓفٝط١ 1 

ٖـ11/7/1437 الاثٓين ٚظا٥ف ايتٓظِٝ ٚايتدطٝط ٚايسقاب١ ٚاتدٛد٠ ايتٓطٝل الادازٟ  .10  بينجلا٤ َطًل ايعتٝ 1 

ٖـ13/7/1437 الأزبعا٤ ايٛظا٥ف ايعا١َ اداز٠ ايٓصاع في ب١٦ٝ ايعٌُ  .11  د. أضا١َ ضًُٝإ ايكجُٞ 1 



 

 

 

 

منتج بكفايات  مهنية مجودة إداريفكر 
 

 

             22من  15الصفحة 

 
 

 

 المدزب/ـ١ عدد الاٜاّ ايتازٜذ ايّٝٛ غاغلات ايٛظا٥ف الإداز١ٜ ايف١٦ المطتٗدف١ بساَج ايُٓٛ المٗني ّ

ٖـ18/7/1437 الاثٓين ٚظا٥ف ايكٝادات ايعًٝا ــ ايٛظا٥ف ايعا١َ ٖٓدض١ ايٓجاح  .12  حص١ ْاصس المطعٛد 1 

ٖـ20/7/1437 الأزبعا٤ ايٛظا٥ف ايعا١َ ايتدطٝط ايتٓفٝرٟ  .13  تذًِٝ الاخترد. محُد عبدا 1 

ٖـ25/7/1437 الاثٓين ٚظا٥ف ايكٝادات ــ ٚظا٥ف اخصا٥ٞ اتدٛد٠ اداز٠ اتدٛد٠  .14  عبير احمد غعٝبي 1 

ٖـ27/7/1437 الأزبعا٤ ٚظا٥ف ايكاد٠ ايكٝاد٠ الاداز١ٜ  .15  د. َٓصٛز ضعد فسغٌ 1 

ٖـ2/8/1437 الاثٓين ٚظا٥ف الاخصا٥ٝين اعداد ايتكازٜس ٚالمساضلات  .16  َسِٜ حجٞ  1 

ٖـ4/8/1437 الأزبعا٤ ايٛظا٥ف ايعا١َ لابداع ٚالابتهازا  .17  أ/ ٖـاغـِ جـٖٛــس 1 

ٖـ9/8/1437 الاثٓين ايٛظا٥ف ايعا١َ حكٛم ٚٚاجبات المٛظف  .18  ٖٓا٤ ايػاَدٟ 1 

ٖـ11/8/1437 الأزبعا٤ ٚظا٥ف ايكاد٠ تحفٝص المٛظفين  .19  عا٥ػ١ ٜعكٛب تسنطتاْٞ 1 

 
 

4ايصفخ١  10ايطؤاٍ إجاب١ يبراَج ذنست في ٚايكبٍٛ لهرٙ ا ايتطجٌٝ تٜٓٛ٘ :  آي١ٝ



 

 

 

 

منتج بكفايات  مهنية مجودة إداريفكر 
 

 

             22من  16الصفحة 

 
 

 

webinars

 المدزب/ـ١ عدد الاٜاّ ايتازٜذ ايّٝٛ غاغلات ايٛظا٥ف الإداز١ٜ ايف١٦ المطتٗدف١ بساَج ايُٓٛ المٗني ّ

 عبٝدإ َطفس ايعتٝبي 1 - ٤ايجلاثا جمٝع المدزبين ع٢ً ايٓظاّ ايتدزٜب عٔ بعد  .1

 اتذسبٞ عبٝد َاجد .د 1 ٖـ5/1437/ 7 ايجلاثا٤ المدزض١ٝ ايطلا١َ َٓطٛبٞ المدزض١ٝ ايطلا١َ أْظ١ُ  .2

 ْٛاٍ ايتٝطإ 1 ٖـ14/5/1437 ايجلاثا٤ جمٝع ايٛظا٥ف المطؤٚي١ٝ الاجتُاع١ٝ  .3

 د. َٓصٛز ضعد فسغٌ 1 ٖـ21/5/1437 ايجلاثا٤ ايٛظا٥ف ايعا١َ َؤغسات ٚتكِٝٝ الأدا٤ الادازٟ  .4

 فٝصٌ بٔ إبساِٖٝ  ايعجُإ 1 ٖـ28/5/1437 ايجلاثا٤ ايٛظا٥ف ايتٓفٝر١ٜ طسم َهافخ١ ايفطاد الإدازٟ ٚالمايٞ  .5

 عبدالله غسَإ ايعُسٟ 1 ٖـ6/6/1437 ايجلاثا٤ ٚظا٥ف ايتدطٝط ٚايتطٜٛس َفّٗٛ ايتطٜٛس الادازٟ ايٛاقع ٚالمأٍَٛ  .6

 د. عبد ايعصٜص ايػٗسٟ 1 ٖـ13/6/1437 ايجلاثا٤ يٛظا٥ف ايتٓفٝر١ٜا تطٜٛس المٓظُات المتع١ًُ  .7

 َٛضٞ المٜٛظ 1 ٖـ20/6/1437 ايجلاثا٤ جمٝع ايٛظا٥ف ايًجإ ٚفسم ايعٌُ  .8

 َٞسِٜ حج 1 ٖـ27/6/1437 ايجلاثا٤ ٚظا٥ف ايطهستاز١ٜ ــ ايٛظا٥ف ايعا١َ ديٌٝ المساضلات  .9

 د. محُد عبداتذًِٝ الاختر 1 ٖـ5/7/1437 ايجلاثا٤ ايٛظا٥ف المتدصص١ ايتطدِ ايٛظٝفٞ ٚايتٓظُٝٞ  .10

 

4ايصفخ١  10ايطؤاٍ  إجاب١ ٚايكبٍٛ لهرٙ ايبراَج ذنست في ايتطجٌٝ تٜٓٛ٘ :  آي١ٝ



 

 

 

 

منتج بكفايات  مهنية مجودة إداريفكر 
 

 

             22من  17الصفحة 

 
 

 

  

 
 
 
 


 

( اتذاضٓات+   الأَٔ حازضات+  ايطا٥كين َسافكات+  المطتددَات+   المساضلات)                             



 

 

 

 

منتج بكفايات  مهنية مجودة إداريفكر 
 

 

             22من  18الصفحة 

 
 

 

 بساَج ايُٓٛ المٗني ّ
ايف١٦ 

 المطتٗدف١
 ايتازٜذ ايّٝٛ الاضبٛع

عدد 

 الاٜاّ

عدد 

 المسغخات
 المدزب١

 40 1 ٖـ15/6/1437 اترُٝظ 9 خ اجبات٘ ٚتكٛيم٘المٛظف بين ٚ  .1
 َٗا بٓت عُس ايترنٞ

 َطاعد٠ ز٥ٝظ قطِ المتابع١

 تٗاْٞ بٓت عبدالله ايبادٟ 50 1 ٖـ4/7/1437 الأثٓين 12 خ الأَٔ ٚايطلا١َ ٚالاخلا٤  .2

 50 1 ٖـ5/7/1437 ايجلاثا٤ 12 خ الأَٔ ٚايطلا١َ ٚالاخلا٤  .3 َطاعد٠ َدٜس إداز٠ الأَٔ ٚايطلا١َ المدزض١

 40 1 ٖـ6/7/1437 الازبعا٤ 12 خ فٔ الاتهٝت ٚايترتٝب المهتبي  .4
 ْٛاٍ بٓت عبدايعصٜص ايطٛاجٞ

 ايتطٜٛس الإدازٟ

 ٖد٣ بٓت صالح ايفسٜٗٝدٟ

 ايتٛع١ٝ الاضلا١َٝ 
 40 1 ٖـ7/7/1437 اترُٝظ 12 خ فٔ الاتهٝت ٚايترتٝب المهتبي  .5

 ايصخ١ المدزض١ٝقطِ  50 1 ٖـ13/7/1437 الازبعا٤ 13 خ الاضعافات الأٚي١ٝ   .6

 حص١ بٓت محُد الهطلاْٞ  30 1 ٖـ24/7/1437 الاحد 15 خ فطٔ .. ايبرْاَج ايٛقا٥ٞ ايٛطني  .7

 30 1 ٖـ25/7/1437 الاثٓين 15 خ فطٔ .. ايبرْاَج ايٛقا٥ٞ ايٛطني  .8 َػسف١ ايتدزٜب ايتربٟٛ

 ْٛز٠ بٓت قبلإ المطيرٟ  30 1 ٖـ27/7/1437 الازبعا٤ 15 خ فطٔ .. ايبرْاَج ايٛقا٥ٞ ايٛطني  .9

 30 1 ٖـ28/7/1437 اترُٝظ 15 خ فطٔ .. ايبرْاَج ايٛقا٥ٞ ايٛطني  .10 َػسف١ ايتدزٜب ايتربٟٛ

 390 10 الاجمايٞ + الحاضٓات ( = )المشاطلات  + المظتخذَات + َشاؾكات ايظا٥كين + ساسطات الأَٔ   خ  

 



 

 

 

 

منتج بكفايات  مهنية مجودة إداريفكر 
 

 

             22من  19الصفحة 

 
 

 

  

 
 
 
 


 

 (  ٚايطلا١َ الأَٔ َساقبي+  ايطا٥كين+   المساضًين+  اتذساع)

 ايهبيرات تعًِٝ َٚسانص ٚايسٚضات اتايٓب َٚدازع ايٓطا١ٝ٥ الأقطاّ في



 

 

 

 

منتج بكفايات  مهنية مجودة إداريفكر 
 

 

             22من  21الصفحة 

 
 

 
 

 

 

 بساَج ايُٓٛ المٗني ّ
ايف١٦ 

 المطتٗدف١
 ايتازٜذ ايّٝٛ الاضبٛع

عدد 

 الاٜاّ

عدد 

 المتدزبين
 المدزب

 50 1 ٖـ22/5/1437 الازبعا٤ 7 غ ١ٓأخلاقٝات المٗ  .1
 عبد الله بٔ محُد ايػػاّ 

 ز٥ٝظ ايتٛع١ٝ الإضلا١َٝ

 50 1 ٖـ18/6/1437 الأحد 10 غ غسف ايعٌُ في الإضلاّ  .2
 خايد بٔ عبدالله اتذسبٞ

 َػسف ايتٛع١ٝ الإضلا١َٝ 

 َدزب َعتُد 50 1 ٖـ27/6/1437 ايجلاثا٤ 11 غ َٗازات الاتصاٍ باتذٛاز  .3

 50 1 ٖـ28/6/1437 الازبعا٤ 11 غ َٗازات الاتصاٍ باتذٛاز  .4 ايٛطني في اتذٛاز 

 (  َشاقبي الأَٔ ٚايظلا١َايظا٥كين + +   الحشاغ + المشاطًين= )  غ 

( 8:30-5:30ايبراَر تكاّ في ايؿتر٠ المظا١ٝ٥  )َظا٤ً 
  200 4 الاجمايٞ

 

 
 

 
 

 



 

 

 

 

منتج بكفايات  مهنية مجودة إداريفكر 
 

 

             22من  21الصفحة 

 
 

 

 

 

 الإيهتر١ْٝٚ ايبٛاب١ ع٢ً ١َتاحاضتُاز٠ ايتطجٌٝ في بساَج ايُٓٛ المٗني 

 إداز٠ ايتعًِٝ بعٓٝص٠ َٛقع في

 

   (ايبٛاب١  أٜك١ْٛ) 

. 

 ايتطجٌٝ في الاضتُاز٠ الإيهتر١ْٝٚ يخص فُٝا  تبٓا/  الإدازٟ ايتطٜٛس   

 (016 3656240)  ٖاتف ع٢ً                                                   

  ُا يخص ايدخٍٛ يًبٛاب١ الإيهتر١ْٝٚ الاضتاذ ٖٝجِ ايػبًٝٞ فٝالمعًَٛات/تك١ٝٓ 

 ( 27  تح١ًٜٛ 016  3654760ع٢ً ٖاتف )                                             


