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  ٖـٖـ14361436//14351435ابشتاَٞ  ابشتاَٞ  ––المٛضٛع  :  تكسٜس )َػسٚع تدزٜب الإدازٜات المجبتات( المٛضٛع  :  تكسٜس )َػسٚع تدزٜب الإدازٜات المجبتات( 

  

  ٚفك٘ الله ٚفك٘ الله                               طٜٛس الإدازٟ بايٛشاز٠ طٜٛس الإدازٟ بايٛشاز٠ ضعاد٠ َطاعد٠ َدٜس عاّ ايتضعاد٠ َطاعد٠ َدٜس عاّ ايت

  الله ٚبسنات٘        ٚبعد الله ٚبسنات٘        ٚبعد ايطلاّ عًٝهِ ٚزحم١ ايطلاّ عًٝهِ ٚزحم١ 
 

 ٖـ23/10/1435 بتازٜذ( 351832313) زقِ ٚايتطٜٛس يًتدطٝط ايٛشاز٠ ٚنٌٝ ضعاد٠ إغاز٠ إلى تعُِٝ

(  36285805ٜس الإدازٟ زقِ )ٚخطاب ضعاد٠ َدٜس عاّ ايتطٛ .( المجبتات الإدازٜات تدزٜب َػسٚع تٓفٝر: ) بػإٔ

) َتابع١ ضير ايعٌُ في  َػسٚع تدزٜب الإدازٜات المجبتات بالأَس المًهٞ ٖـ  بػإٔ: 03/02/1436بتازٜذ   

20479 .) 

هِ ايتكسٜس ابشتاَٞ لمػسٚع تدزٜب الإدازٜات المجبتات بالأَس المًهٞ ْا إٔ ْطع بين ٜدٟ ضعادتٜطس

( َٛظف١. ٚايتي غسفٓا بسعاٜتهِ لاستفا١ٝ٥ 4923ٚايرٟ دزب فٝ٘ ) ايجايج١ خط١ ايُٓٛ المٗني بدٚزتٗا – 20479

 ـ ، سٝح تم : ـ َػهٛزٜٔ 02/08/1436ٖفي ابشتاّ 

 ( بسْابصاً في المسس١ً الأٚلى 71( َٛظف١ ع٢ً المػسٚع بتٓفٝر )1785تدزٜب )– .ٍٚايفصٌ ايدزاضٞ الأ 

  ايفصٌ ايدزاضٞ ايجاْٞ. –اً في المسس١ً ايجا١ْٝ بسْابص( 148( َٛظف١ ع٢ً المػسٚع بتٓفٝر )3138)تدزٜب 

   إضاف١ إلى َبادز٠ الإداز٠ قبٌ المػسٚع بعاّ دزاضٞ ْٚصف ٚذيو بإْػا٤ غعب١ ايتطٜٛس الإدازٟ بٓات بتازٜذ

( َٛظف١ ع٢ً زأع ايعٌُ عبر خطتين يًُٓٛ المٗني في دٚزتين  3028ٖـ ٚتدزٜب َابصُٛع١ ) 24/11/1433

 . عًُاً بأْ٘ قد زفع ايتكسٜس الأٍٚ َفصلًا في ٚقت ضابل.( بسْابصا95ًٝر )بتٓف الأٚلى ٚايجا١ْٝ

خلاٍ ضٓتين ْٚصف َٓر إْػا٤ غعب١ ( بسْابصاً 314بتٓفٝر )( َٛظف١ 7951يٓهٕٛ قد دزبٓا إجمالًا ) 

 ايتطٜٛس الإدازٟ ايٓطا١ٝ٥.  

إدازات ايترب١ٝ ٚايتعًِٝ  ايتطٜٛس الإدازٟ يًُٛظفين ٚالمٛظفات فيتبني َطاْد٠  هًِْتُظ يد٣ ضعادت

) تفسٜؼ َدزبات إدازٜات ٚتأًٖٝٗٔ، تٛفير بطصصات َاي١ٝ ، إْػا٤ َسانص َٔ سٝح: ايدعِ   بمصٜد َٔ

يتهاٌَ   تدزٜب خاص١ يًتطٜٛس الإدازٟ ، اعتُاد ضاعات ايتدزٜب ضُٔ ْكاط ايترق١ٝ يًُٛظفين ٚالمٛظفات(

 َٓػٛد ٚبذكٝل الأٖداف ٚصٛلا يًػاٜات. 

 ًٝهِ ٚزحم١ الله ٚبسناتً٘ٝهِ ٚزحم١ الله ٚبسنات٘ٚايطلاّ عٚايطلاّ ع
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  ايتكسٜس ابشتاَٞ

 خط١ ايُٓٛ المٗني في دٚزتٗا ايجايج١

 )َػسٚع تدزٜب الإدازٜات المجبتات( 
  2479بالأَس المًهٞ زقِ  

 ٖـ1435/1436 ايعاّ ايدزاضٞ 

 
 
 

 

 َعد٠ ايتكسٜس

 ايتطٜٛس الإدازٟز٥ٝظ َطاعد٠ 

 أ. ْٛف بٓت عًٞ بٔ بضُد ايترنٞ

 ٖـ08/08/1436

 

 فسٜل ايعٌُ في ايتطٜٛس الادازٟ

 سٓإ بٓت بضُد ايطًطإ ْٛاٍ بٓت عبدايعصٜص ايطٛادٞ

 ْٛاٍ بٓت بضُد ايعُيرٜني ٓت صالح ابشسيجٞبسٓإ 

 ايصٜٛإ ْاصس بٓت أَاْٞ عٗٛد بٓت ابساِٖٝ ابشػٝبإ
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 المحتٜٛات  

 تٛط١٦

 ابشتاَٞ ايتكسٜس

 ( المجبتات الإدازٜات تدزٜب َػسٚع)جايج١اي دٚزتٗا في المٗني ايُٓٛ خط١

 ٖـ1435/1436 الأٍٚ ايدزاضٞ ايفصٌ- الأٚلى المسس١ً 

 ابشتاَٞ ايتكسٜس

 ( المجبتات الإدازٜات تدزٜب َػسٚع)ايجايج١ دٚزتٗا في المٗني ايُٓٛ خط١

 ٖـ1435/1436ايفصٌ ايدزاضٞ ايجاْٞ - المسس١ً ايجا١ْٝ

   المٗني ايُٓٛ بشطط عا١َ  إسصا٥ٝات

 ٚتٛصٝات اقتراسات

 ٖـ1436/1437ايعاّ ايدزاضٞ  -َلاَح خط١ ايُٓٛ المٗني  

 ابشاتم١
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 تٛط١٦

ابسُد لله زب ايعالمين ٚايصلا٠ ٚايطلاّ ع٢ً ضٝدْا بضُد ٚع٢ً آي٘ ٚصشب٘ أجمعين َٚٔ اٖتد٣ بٗداٙ 

 إلى ّٜٛ ايدٜٔ ... أَا بعد  

طٗس بكاع الأزض اصطفاٖا ٚخصٗا بختاّ زضالات٘ ٚزضً٘ زشقٓا الله عص ٚدٌ بفطً٘ َٚٓ٘ بلاد ٖٞ َٔ أ

ٚازتط٢ ضبشاْ٘ يٓا دٜٔ الإضلاّ غسع١ َٚٓٗاداً ٚأتم الله عًٝٓا فطً٘ ٚنسَ٘ بإٔ َٔ عًٝٓا بكاد٠ ٚسهاّ 

 يبلاد ابسسَين بما ٜهفٌ عبادت٘ ع٢ً بصير٠ ٚغهس ْعُ٘ ٚايعٝؼ ٚايفلاح خد١َ يدٜٓ٘ ٚٚطٔ ابشير ٚايطلاّ .

في ايت١ُٝٓ ايػا١ًَ المطتديم١ لهرٙ -سفع٘ الله-نسّ خادّ ابسسَين ايػسٜفين تتابعت َهازّ ٚ

ايبلاد َٚٛاطٓٝٗا َٚٔ ذيو تجبٝت ٚتعٝين المٛظفين ٚالمٛظفات في ناف١ ٚشازات ايدٚي١ َٚصابسٗا بػهٌ عاّ  

ايعٌُ  ٚفي ٚشاز٠ ايترب١ٝ ٚايتعًِٝ ٚإدازاتٗا َٚهاتبٗا َٚدازضٗا بػهٌ خاص ، ٚتًو َهس١َ تٛدب عًٝٓا

بهٌ َا أٚتٝٓا َٔ ق٠ٛ يلإضٗاّ في  ت١ُٝٓ ٚطٔ ابشير ٚالاضتجُاز ببٓا٤ فهس المٛزد الأِٖ المٛزد ايبػسٟ إذ أْ٘ 

 ٖٛ ايسنٔ الأِٖ ٚالمكّٛ الأق٣ٛ يًت١ُٝٓ ٚابسفاظ ع٢ً ١ٜٖٛ ايٛطٔ ٚاضتُساز بٓا٥٘.

س الإدازٟ بايٛشاز٠ َػهٛز٠ أت٢ َػسٚع تدزٜب المٛظفات الإدازٜات ٚايرٟ تبٓت٘ الإداز٠ ايعا١َ يًتطٜٛ

دٗٛد الإداز٠  ٚبعد إٔ زفعٓا ايتكسٜس الأٚيٞ ايرٟ ٚضشٓا فًَٝ٘بٝاً لاستٝاز ٖاّ بعد تجبٝت ٚتعٝين المٛظفات .. 

إٔ ٜهٕٛ عهظ ٚاقعاً  ٚزؤٜتٗا قبٌ ٚبعد المػسٚع ٚتكدِٜ تٛصٝات يسؤ١ٜ بذكل ايػاٜات ٚالمكاصد ْٚت٢ُٓ

تتٛاصٌ ابزٗٛد ٚبذكٝل الأٖداف ، ْهٌُ ايّٝٛ ايكص١ بايتكسٜس ابشتاَٞ يحتاز إلى َصٜد َٔ ابسفص ٚايدعِ ي

 لمػسٚع تدزٜب الإدازٜات المجبتات بعد إٔ :

 ( بسْابصاً.1785( َٛظف١ خلاٍ ) 71ايفصٌ ايدزاضٞ الأٍٚ ) -َسسًت٘ الأٚلىدزب ع٢ً 

  ابصاً.( بس2857ْ( َٛظف١ خلاٍ )146ايفصٌ ايدزاضٞ ايجاْٞ )–ٚدزب ع٢ً َسسًت٘ ايجا١ْٝ 

ابزاْب الإدازٟ في ايٓعاّ ايتربٟٛ داْب ٖاّ ٚسٟٝٛ ٚأسد أِٖ الأزنإ المطاْد٠ يتٓعِٝ ايعٌُ ٚتسنٝص ٜعٌ 

غاغًٞ ٚغاغلات ايٛظا٥ف ايتع١ًُٝٝ بمٗاَِٗ ايترب١ٜٛ ، عًٝ٘ َٔ الأ١ُٖٝ بمهإ إٜلا٤ َصٜد َٔ ايعٓا١ٜ ٚبٓا٤ 

 ظفات ٚفل َتطًبات ايعٌُ َٚطتذدات٘.نٝإ ٜعتني بايتأٌٖٝ ٚايتطٜٛس لأدا٤ المٛظفين ٚالمٛ

 ختاَاً .. غهسْا ٚتكدٜسْا بزٗٛد ايٛشاز٠ المتٓا١َٝ بابزاْب الإدازٟ يٝؤدٟ دٚزٙ ابسٟٝٛ الهاّ.

 

 ٚالله المٛفل ،،
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 أٚلًا : َبادز٠ إْػا٤ غعب١ ايتطٜٛس الإدازٟ يًبٓات

 ٖـ 1433/1434ايفصٌ ايدزاضٞ ايجاْٞ 

 

 ازٟ يًبٓات تابع١ يًتدطٝط ٚايتطٜٛس  ٚذيو في  ايفصٌ ايدزاضٞ ايجاْٞ َٔ غعب١ ايتطٜٛس الإد أْػ٦ت

 ًعٓا١ٜ بايُٓٛ المٗني يًُٛظفات الإدازٜات.يٖـ 1433/1434ايعاّ ايدزاضٞ 

 

  تم تهًٝف إسد٣ المٛظفات الإدازٜات ٚبذٌُ دزد١ المادطتير في برصص تكٓٝات ايتعًِٝ ٚخبرات

١َُٗ تأضٝظ ايػعب١ ٚبد٤ ايعٌُ بٗا. ٚقد صدز تهًٝف الأضتاذ٠ . ْٛف  ضابك١ في قطِ ايتدزٜب ايتربٟٛ يتتٛلى

 ٖـ .1433/ 11/  24بٓت عًٞ بٔ بضُد ايترنٞ بتازٜذ  

 

  دا٤ت أٚلى َبادزات غعب١ ايتطٜٛس الإدازٟ يًبٓات بكٝاد٠ الأضتاذ٠ ايترنٞ َع تأضٝظ ايػعب١ ببٓا٤

( بسْابصاً ٚيكا٤ً 53دٛز في دٚزتٗا الأٚلى َتط١ُٓ ) خط١ نمٛ َٗني يًُٛظفات الإدازٜات ٚالمطتددَين ٚبٓد الأ

ٚاضتٗدف ٚاضتفاد -بفطٌ الله–ٖـ ْفرت جمٝعٗا 1433/1434تدزٜبٝاً خلاٍ ايفصٌ ايدزاضٞ ايجاْٞ فكط 

 .( َٛظف١  688َٓٗا عدد ) 

 

  ( َٛظف١ ضُٔ َهس١َ خادّ ابسسَين ايػسٜفين بالأَس 365المٛظفات الإدازٜات ٚعددٖٔ قساب١ ) ثبتت

 .ٖـ 18/5/1432ٚتازٜذ  91ٖـ ٚالاَس ايطاَٞ زقِ أ/23/3/1432/ب ٚتازٜذ  1895ايطاَٞ زقِ 

 

 ثاْٝاً : اضتُساز غعب١ ايتطٜٛس الإدازٟ يًبٓات بطسح خطط ايُٓٛ المٗني 

 ٖـ1434/1435ايعاّ ايدزاضٞ 

 

 دٚزتٗا ايجا١ْٝ  اضتُست ايػعب١ ببٓا٤ خط١ نمٛ َٗني يًُٛظفات الإدازٜات ٚالمطتددَين ٚبٓد الأدٛز في

-بفطٌ الله–ٖـ  ْفرت جمٝعٗا 1434/1435( بسْابصاً ٚيكا٤ً تدزٜبٝاً خلاٍ ايعاّ ايدزاضٞ 60َتط١ُٓ )

 ( َٛظف١. 2184ٚاضتٗدف ٚاضتفاد َٓٗا عدد )

 

  ٚتازٜذ  331496894 ( َٛظف١ ضُٔ ايكساز زق56ِعدد َٔ  المٛظفات الإدازٜات ٚعددٖٔ قساب١ )عين

     ٖـ.18/9/1433
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 إجمايٞ عدد المتدزبات عدد ايبراَر المٓفر٠ عدد الادازٜات ايعاّ ايدزاضٞ خطة ايُٓو المٗني

 ايدوزة الأولى
1433/1434 

 ايجاْي( )ايفصٌ
350 35 844 

 2184 60 415 1434/1435 ايدوزة ايجاْية

  4923 219 853 1435/1436 ايدوزة ايجايجة

 َتدزبة 7951 بسْاَخ 314  ثلاث ضٓوات الاجمايي
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 ايتكسٜس ابشتاَٞ

 خط١ ايُٓٛ المٗني في دٚزتٗا ايجايج١

 ( جبتات)َػسٚع تدزٜب الإدازٜات الم
 

 ٖـ1435/1436 ايفصٌ ايدزاضٞ الأٍٚ- المسس١ً الأٚلى 

 

ٖـ  2/3/1436ٚتازٜذ    36285805ع٘ يًٛشاز٠ بايتفصٌٝ بسقِ ٚايرٟ تم زف

 (  ٚزق500.١َٚػفٛع٘ )
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 َكتطفات َٔ تكسٜس المسس١ً الأٚلى

  20479 المًهٞ بالأَس المجبتات الإدازٜات تدزٜب َػسٚع

 ٖـ 1435/1436ايعاّ ايدزاضٞ  
 

 المٗني ايُٓٛ خطط بعد َبادزات الإداز٠ في إْػا٤ غعب١ ايتطٜٛس الإدازٟ يًبٓات ٚطسح دٚزتين َٔ 

 ايًكا٤ات عكد ضُٓٗا َٚٔ يًُٛظفات الإدازٟ ايتطٜٛس ْفرٖا ( َٛظف١ خلاٍ عاّ ْٚصف5206اضتفاد َٓٗا )

 ت١٦ٝٗ: ) بٗدف  عات ايتعًِ المٗنيايعٌُ ٚايصٜازات المتبادي١ ٚإْػا٤ بصتُ ٚاقع َٔ ٚايتدزٜب ٚايبراَر ايتدزٜب١ٝ

 (.َٗاَٗٔ أدا٤ نفاٜات بإنطابٗٔ ايعٌُ َٚٗاّ يب١٦ٝ المٛظفات

ٖـ ٚاضتُست ابزٗٛد 1434/1435اضتُست دٗٛد الإداز٠ في اضتكباٍ المٛظفات المعٝٓات َع ْٗا١ٜ عاّ 

ُُت زؤ١ٜ لاضتٗدافٗٔ ْٚعِ لهٔ جم١ً َٔ ايبراَر ٚالأْػط١ ايتدزٜب١ٝ ٚص ٖـ1435/1436َع بدا١ٜ ٖرا ايعاّ 

 ب(            ٚمما ْفر:-أ( ، َدزز ضُٔ ايتكسٜس ايجاْٞ ٚتٛصٝات٘ ًَشل )ا-1بخط١ تأ١ًٖٝٝ خاص١.  َسفل )

 ( َٛظف126.١َتكٔ( ٚاضتفاد َٓ٘ )  لأدا٤ إداز١ٜ َٛظف١ نفاٜات بٓا٤ بعٛ ايًكا٤ ايتدزٜبي الأٍٚ )آفام 

 ( َٛظف343.١َتكٔ(: ٚاضتفاد َٓ٘ )  لأدا٤ إداز١ٜ َٛظف١ تنفاٜا بٓا٤ بعٛ ايًكا٤ ايتدزٜبي ايجاْٞ )آفام 

  ( َ٘ٓ َٛظف314.١ايتدزٜب َٔ ٚاقع ايعٌُ : ٚاضتفاد ) 

 ٌايس٥ٝطات – المدٜسات)  يـ ( ددٜد لمٛظف فاعٌ اضتكباٍ)   ٚايتٓع١ُٝٝ الإداز١ٜ ايجكاف١  دٛاٍ زضا٥ – 

 َٛظف١ .( 198: ٚاضتفاد َٓ٘ ) (َطاعدات ايس٥ٝظ -ايسؤضا٤ – ايٛنٝلات

 ٌ( َٛظف422.١: ٚاضتفاد َٓ٘ ) ( المطتذدات يًُٛظفات)  ايٛظٝف١ ٚضًٛنٝات  الم١ٓٗ اخلاقٝات  دٛاٍ زضا٥  

  (   َ٘ٓ ٚاضتفاد : ) ّ( َٛظف١.  58بسْاَر  أضظ ايطًٛى ايٛظٝفٞ ) ق١ُٝ ايعٌُ في الاضلا 

 يًتدطٝط ايٛشاز٠ ٚنٌٝ ضعاد٠ ٚأثٓا٤ اضتُساز دٗٛدْا ٚتٛدٗٓا بعٛ بٓا٤ خط١ َتها١ًَ ٚزدْا خطاب

ٚايرٟ (  المجبتات الإدازٜات تدزٜب َػسٚع تٓفٝر: ) بػإٔ ٖـ23/10/1435 بتازٜذ( 351832313) زقِ ٚايتطٜٛس

 ثكاف١ بح َٚٓٗا أٖداف َٔ سككت٘ َٚا ايطابك١ المٗني ايُٓٛ بشطط َٚطاْد٠ ْعتبرٙ إضاف١ تٓع١ُٝٝ زا٥ع١ ٚدعِ

 (.َٚطتذدات٘ ايعٌُ َتطًبات لمٛانب١ سالمطتُ ٚايتعًِ الأدا٤ تطٜٛس ست١ُٝ: )

 َٔ الإدازٜات المٛظفات تدزٜب َػسٚع)في دٚزتٗا ايجايج١  المٗني ايُٓٛ ٚقد صُُت بٓا٤ ع٢ً َاٚزد خط١

 الأٍٚ ايدزاضٞ ايفصٌ(   الأٚلى المسس١ً– ٚايبهايٛزٜٛع المتٛضط١ ٚايهًٝات المعًُات َعاٖد خسيجات

 ( . َتك١ٓ ١َٝٓٗ بهفاٜات َطتذد٠ َٛظف١) غعاز بذت ٖـ1435/1436

 فسص تتٝح إٔ-الله بإذٕ– َٚتٛقع تدزٜبٝاً ٚيكا٤ً بسْابصاً( 31)في َسسًتٗا الأٚلى  ابشط١ تطُٓت ٚقد          

 ٚالله المٛفل ،، .َٛظف١( 1632) يكساب١ المٗني ٚايُٓٛ ايتأٌٖٝ
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 لمٓفر٠  ف١٦ الإدازٜات المطتذدات ) المتعٝٓات َٔ خسيجات ايبهايٛزٜٛع ٚايه١ًٝ المتٛضط١ َٚعٗد المعًُات  ( .بساَر خط١ ايُٓٛ المٗني ا .أ 

 اضًٛب ايبراَر ايتدزٜب١ٝ   (1

  
 

 بساَخ ايُٓو المٗني ّ
ايفئة 

 المطتٗدفة
 ايتازيذ اييوّ الاضبوع

عدد 

 الاياّ
 ايغياب زباتالمتد المسغحات المدزبة عدد ايطاعات

 2 17 20 َٗا عبدايعصٜص ايػانم 4 1 12/1/1436 الازبعا٤ 8 ب 1ّ  َكد١َ في ابساضب الآيٞ  .1

 2 17 20 َٗا عبدايعصٜص ايػانم 4 1 13/1/1436 ابشُٝظ 8 ب Windows7  ّ1اضاضٝات اضتدداّ ْعاّ ايتػػٌٝ   .2

 0 21 20 صٜص ايػانمَٗا عبدايع 4 1 16/1/1436 الأسد 9 ب 2ّ  َكد١َ في ابساضب الآيٞ  .3

 0 20 20 َٗا عبدايعصٜص ايػانم 4 1 17/1/1436 الاثٓين 9 ب Windows7  ّ2اضاضٝات اضتدداّ ْعاّ ايتػػٌٝ   .4

 2 17 20 سماح عبدايسحمٔ المطٓد 12 3 18/1/1436 ايجلاثا٤ 9 ب Ms Word 2010  ّ1بسْاَر   .5

 3 18 20 ٗا عبدايعصٜص ايػانمَ 4 1 23/1/1436 الأسد 10 ب 3ّ  َكد١َ في ابساضب الآيٞ  .6

 4 17 20 َٗا عبدايعصٜص ايػانم 4 1 24/1/1436 الاثٓين 10 ب Windows7  ّ3اضاضٝات اضتدداّ ْعاّ ايتػػٌٝ   .7

 0 20 20 سص١ بضُد ايكٓٝصٞ 12 3 25/1/1436 ايجلاثا٤ 10 ب Ms Word 2010  ّ2بسْاَر   .8

 2 18 20 أبصاد عًٞ ايصْٝدٟ 4 1 4/2/1436 الأزبعا٤ 11 ب 4ّ  َكد١َ في ابساضب الآيٞ  .9
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 بساَخ ايُٓو المٗني ّ
ايفئة 

 المطتٗدفة
 ايتازيذ اييوّ الاضبوع

عدد 

 الاياّ
 ايغياب زباتالمتد المسغحات المدزبة عدد ايطاعات

 3 17 20 أبصاد عًٞ ايصْٝدٟ 4 1 5/2/1436 ابشُٝظ 11 ب Windows7  ّ4اضاضٝات اضتدداّ ْعاّ ايتػػٌٝ   .10

 2 18 20 أبصاد عًٞ ايصْٝدٟ 4 2 8/2/1436 الاسد 12 ب 5ّ  َكد١َ في ابساضب الآيٞ  .11

 2 18 20 أبصاد عًٞ ايصْٝدٟ 4 3 9/2/1436 لاثٓينا 12 ب Windows7  ّ5اضاضٝات اضتدداّ ْعاّ ايتػػٌٝ   .12

 5 16 20 أبصاد عًٞ ايصْٝدٟ 12 3 10/2/1436 ايجلاثا٤ 12 ب Ms Word 2010  ّ3بسْاَر   .13

 1 19 20 َٗا عبدايعصٜص ايػانم 4 1 15/2/1436 الأسد 13 ب 6ّ  َكد١َ في ابساضب الآيٞ  .14

 1 19 20 َٗا عبدايعصٜص ايػانم 4 1 16/2/1436 الاثٓين 13 ب Windows7  ّ6اضاضٝات اضتدداّ ْعاّ ايتػػٌٝ   .15

 3 20 20 بتٍٛ ابساِٖٝ المٛض٢ 12 3 17/2/1436 ايجلاثا٤ 13 ب Ms Word 2010  ّ4بسْاَر   .16

 3 26 20 سماح عبدايسحمٔ المطٓد 12 2 2/3/1436 الازبعا٤ 15 ب Ms Word 2010  ّ5بسْاَر   .17

18.  
 2 19 20 بتٍٛ ابساِٖٝ المٛض٢ 12 3 7/3/1436 ينالاثٓ 16 ب Ms Word 2010  ّ6بسْاَر 

 ّ  ( =120ّ ( إداز١ٜ َطتذد٠  تم تكطُِٝٗ إلى بصُٛعات )6، ........ 2ّ، ّ 1) 

 = بسْاَر تدزٜبي ب       
 37 337 360  120 32 الاجمايي
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 اضًٛب ايًكا٤ات ايتدزٜب١ٝ (2
 

  

 بساَخ ايُٓو المٗني ّ
ايفئة 

 المطتٗدفة
 ايتازيذ اييوّ الاضبوع

عدد 

 الاياّ
 ايغياب المتدزبات المسغحات المدزب/ـة عدد ايطاعات

 23 58 79 َٛضٞ ايبطاّ + فا٤ ايصاْع 4 1 12/11/1436 الاسد 3 ّ ٍ اضظ ايطًٛى ايٛظٝفٞ  .1

 23 84 109 فٗد ايطلا١َ + َٗا ايترنٞ 4 1 11/1/1436 ايجلاثا٤ 8 ٍ 1ّ  ٚٚادبات المٛظفسكٛم   .2

 16 90 106 عبد الله عًٞ ايكسشعٞ 4 1 13/1/1436 ابشُٝظ 8 ٍ 2ّ  َٗازات ايتعاٌَ َع ايسؤضا٤  .3

 18 86 106 فٗد ايطلا١َ + َٗا ايترنٞ 4 1 4/2/1436 الازبعا٤ 11 ٍ 2ّ  سكٛم ٚٚادبات المٛظف  .4

 19 87 109 عبد الله عًٞ ايكسشعٞ 4 1 5/2/1436 ابشُٝظ 11 ٍ 1ّ  َٗازات ايتعاٌَ َع ايسؤضا٤  .5

 17 79 109 َٛضٞ ايبطاّ + فا٤ ايصاْع 4 1 11/2/1436 الازبعا٤ 12 ٍ 1ّ  اضظ ايطًٛى ايٛظٝفٞ  .6

 19 65 106 َٛضٞ ايبطاّ + فا٤ ايصاْع 4 1 12/2/1436 ابشُٝظ 12 ٍ 2ّ  اضظ ايطًٛى ايٛظٝفٞ  .7

 20 88 102 عبد الله عًٞ ايكسشعٞ 4 1 19/2/1436 ابشُٝظ 13 ٍ 3ّ  َٗازات ايتعاٌَ َع ايسؤضا٤  .8

 23 94 107 فٗد ايطلا١َ + َٗا ايترنٞ 4 1 25/2/1436 الازبعا٤ 14 ٍ 4ّ  سكٛم ٚٚادبات المٛظف  .9

 21 76 102 ْعَٛضٞ ايبطاّ + فا٤ ايصا 4 1 6/3/1436 الاسد 16 ٍ 3ّ  اضظ ايطًٛى ايٛظٝفٞ  .10

 28 94 102 فٗد ايطلا١َ + َٗا ايترنٞ 4 1 7/3/1436 الاثٓين 16 ٍ 3ّ  سكٛم ٚٚادبات المٛظف  .11
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 بساَخ ايُٓو المٗني ّ
ايفئة 

 المطتٗدفة
 ايتازيذ اييوّ الاضبوع

عدد 

 الاياّ
 ايغياب المتدزبات المسغحات المدزب/ـة عدد ايطاعات

 23 82 107 َٛضٞ ايبطاّ + فا٤ ايصاْع 4 1 8/3/1436 ايجلاثا٤ 16 ٍ 4ّ  اضظ ايطًٛى ايٛظٝفٞ  .12

 27 101 107 ًٞ ايكسشعٞعبد الله ع 4 1 9/3/1436 الازبعا٤ 16 ٍ 4ّ  َٗازات ايتعاٌَ َع ايسؤضا٤  .13

 ّ   ( =429ّ ( إداز١ٜ َطتذد٠  تم تكطُِٝٗ إلى بصُٛعات )4، ........ 2ّ، ّ 1 ) 

 = يكا٤ تدزٜبي    ٍ 
 277 1084 1351  52 13 الاجمايي

 
 

 -١ الاستفا١ٝ٥ :اضًٛب ايًكا٤ات ايتدزٜبٝ (3
 

  

 المسغشات ايف١٦ المطتٗدف١ ايبراَر ايتازٜذ ايّٝٛ ّ
عدد 

 المتدزبات
 ايػٝاب

عدد 

 الاٜاّ

عدد 

 ايطاعات
 المدزب١

1.  
 21/11/1435 ايجلاثا٤

آفام بعٛ بٓا٤ نفاٜات 

 َٛظف١ إداز١ٜ لأدا٤ َتكٔ

المٛظفات الإدازٜات المعٝٓات ابزدد خسيجات 

 ٛع ايه١ًٝ المتٛضط١ َٚعٗد المعًُاتايبهايٛزٜ
 دٗات َتعدد٠ 4 1 55 291 343
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 اضًٛب ايتدزٜب في ب١٦ٝ ايعٌُ  (4
 

  

 المدزب١ عدد المتدزبات ايف١٦ المطتٗدف١ ايبراَر ّ

1  
 73 إدازٜات َطتذدات (  َٗاز٠ إداز١ٜ َتعدد38٠)

 كطِ( َدزب١  َٔ َٓطٛبات المدزض١/ايسٚض١ / اي59) 

 َع١ًُ(.-إداز١ٜ -ٚن١ًٝ-َدٜس٠-َطاعد٠ ز٥ٝظ  –)ز٥ٝط١ 

 

 اضًٛب زضا٥ٌ ابزٛاٍ  (5

  

 ايف١٦ المطتٗدف١ ايبراَر ّ
عدد 

 ايسضا٥ٌ

عدد 

 المطتٗدفات

عدد 

 المطتفٝدٜٔ
 ابز١ٗ المسض١ً المد٠ ايتازٜذ

  ٚايتٓع١ُٝٝ الإداز١ٜ ايجكاف١  دٛاٍ زضا٥ٌ  .1

 ( ددٜد لمٛظف فاعٌ اضتكباٍ) 

 –ايس٥ٝطات  – ايٛنٝلات  – المدٜسات) 

 (َطاعد٠ ايس٥ٝظ -ايسؤضا٤
25 198 4950 

 َٔ28/10/1435 

 26/11/1435إلى 
 ايتطٜٛس الادازٟ ّٜٛ 21

  الم١ٓٗ اخلاقٝات  دٛاٍ زضا٥ٌ  .2

 ايٛظٝف١ ٚضًٛنٝات

المٛظفات الإدازٜات المعٝٓات ابزدد خسيجات 

 لمعًُاتايبهايٛزٜٛع ايه١ًٝ المتٛضط١ َٚعٗد ا
25 422 10550 

 َٔ28/10/1435 

 26/11/1435إلى 
 ايتطٜٛس الادازٟ ّٜٛ 21

   42  15500 620 50 الاجمايي 

ً
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 عدد المتدزبات عدد ايطاعات ايبراَخ المدزب عًيٗا  المدزب/ـة ّ

 366 16 َٗازات ايتعاٌَ َع ايسؤضاء عبدالله بٔ عًي ايكسشعي  .1

 358 16 حكوم وواجبات الموظف فٗد بٔ عبدالله ايطلاَة   .2

 358 16 الموظف حكوم وواجبات َٗا بٓت عُس ايترني  .3

 360 19 اضظ ايطًوى ايوظيفي َوضي بٓت عبدالله ايبطاّ   .4

 360 19 اضظ ايطًوى ايوظيفي وفاء بٓت عًي ايصاْع   .5

 75 16 َكدَة في الحاضب الآيي   ايغانم عبدايعصيص بٓت َٗا  .6

 Windows7 16 73اضاضيات اضتدداّ ْعاّ ايتػغيٌ  ايغانم عبدايعصيص بٓت َٗا  .7

 Ms Word 2010 24 43بسْاَخ  المطٓد عبدايسحمٔ بٓت سماح  .8

 Ms Word 2010 12 16بسْاَخ  ألداد بٓت عًي ايصْيدي  .9

 35 8 َكدَة في الحاضب الآيي  ألداد بٓت عًي ايصْيدي  .11

 Windows7 8 36اضاضيات اضتدداّ ْعاّ ايتػغيٌ  ألداد بٓت عًي ايصْيدي  .11

 Ms Word 2010 12 20بسْاَخ  حصة بٓت لذُد ا يكٓيصي  .12

 Ms Word 2010 24 39بسْاَخ  الموضى ابساٖيِ بٓت بتوٍ  .13
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 الاضًوب ايتدزيبي ايفئة المطتٗدفة ّ
عدد 

البرامج 
 المنفذة 

عدد 
 الايام

عدد 
 الساعات

 الغياب المتدربات المرشحات

1 
الموظفات 

الإدازيات المعيٓات 

لجدد خسيجات ا

ايبهايوزيوع 

ايهًية المتوضطة 

 وَعٗد المعًُات

 37 337 361 121 32 18 بساَخ تدزيبية

 277 1184 1351 52 13 14 يكاءات تدزيبية 2

3 
ايًكاءات  ايتدزيبية 

 الاحتفائية
1 1 4 343 291 55 

4 
ايتدزيب َٔ واقع 

 ايعٌُ 
38 - - - 73 - 

 369 1785 2154 176 46 71 الاجمايي
 

 

 - 15500 15500 - 42 50 زضائٌ الجواٍ        5
 

 

 

 
 بسْاَخ     71 المٓفر٠ عدد ايبراَر 

 َتدزبة    1785 إجمايٞ عدد المتدزبات 

 إدازية     450 عدد الإدازٜات المطتذدات
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 ايتكسٜس ابشتاَٞ

 خط١ ايُٓٛ المٗني في دٚزتٗا ايجايج١

 ( )َػسٚع تدزٜب الإدازٜات المجبتات

 ٖـ1435/1436 ايفصٌ ايدزاضٞ ايجاْٞ- المسس١ً ايجا١ْٝ 
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 َكد١َ :

 ابسُد لله زب ايعالمين ٚايصلا٠ ٚايطلاّ ع٢ً خير ابشًل ْبٝٓا بضُد ٚع٢ً آي٘ ٚصشب٘ أجمعين ...

َػسٚع تدزٜب الإدازٜات المجبتات خلاٍ ايفصٌ ايدزاضٞ  –بعد إٔ ابظصْا تٓفٝر خط١ ايُٓٛ المٗني 

 ( بسْابصاً.71( َٛظف١ َٔ خلاٍ )1785ٖـ ٚتدزٜب ) 1435/1436الأٍٚ 

 المسس١ً ايجا١ْٝ ٚناْت َعاٜير ايعٌُ بٗا نُا ٜأتٞ : –ا٤ خط١ ايُٓٛ المٗني قُٓا ببٓ

 تػط١ٝ ناف١ بساَر َػسٚع الإدازٜات المجبتات. .1

 اضتٗداف أنبر عدد ممهٔ َٔ المٛظفات المجبتات. .2

 تهجٝف بساَر ابساضب الآيٞ ٚاضتٗدافٗا َٔ لايجدٕ ايتعاٌَ َع ايتك١ٝٓ. .3

 الآيٞ لمٔ ٜتكٔ.طسح بعض بساَر َتكد١َ في ابساضب  .4

 ( بصُٛع١ يًتٓطٝل في اضتٗدافٗٔ بايبراَر.28تكطِٝ الإدازٜات إلى )  .5

ٚنٓا قد عًُٓا ع٢ً تٓطٝل ابزٗٛد َع ابزٗات ذات ايعلاق١ َٔ َدزبين َٚدزبات ٚسذص قاعات 

 َكعداً. 20ايتدزٜب َٚعٌُ ابساضب الأيٞ بعد شٜاد٠ اضتٝعاب٘ إلى 

بالله ثِ بايتهاٌَ بين ناف١ ابزٗات بإضاف١ َٓذص ددٜد  نٌ عٌُ تٛادٗ٘ بذدٜات ٚنٓا ع٢ً ثك١

 ٚفهس فسٜد ٚاضتشكام يًُٛظفات يٝتكٔ أدا٤ َٗازات نفاٜات ايعٌُ ٚفل َتطًبات٘.

بين أٜدٜهِ ْطع فصٌ ددٜد َٔ قص١ ناْت سًِ لم ٜهتٌُ بعد ٚضٓعٌ بعًِ بتشكٝل أع٢ً قدز 

 دٛد٠ َتُه١ٓ بٝطس ٚضٗٛي١.ممهٔ َٔ َٛظفات إدازٜات يمازضٔ َٗاَٗٔ بهفا٠٤ عاي١ٝ ٚ

ْٚؤند في نٌ فسص١ أ١ُٖٝ دٚز دٗاش ايٛشاز٠ في َصٜد َٔ المهتطبات لمصٜد َٔ الأٖداف ٚصٛلًا 

برصٝص  –تفسٜؼ َدزبات إدازٜات  –يًػاٜات عٌ أبسشٖا )برصٝص َسانص يًتدزٜب الإدازٟ ٚبدٗٝصٖا 

 ق١ٝ( .         ٚالله المٛفل ٚالمعيندزاض١ سافص اعتُاد ضاعات ايتدزٜب في ايتر– 211َٝصا١ْٝ َٔ بٓد 
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 .بساَر خط١ ايُٓٛ المٗني المٓفر٠  ف١٦ الإدازٜات المطتذدات ) المتعٝٓات َٔ خسيجات ايبهايٛزٜٛع ٚايه١ًٝ المتٛضط١ َٚعٗد المعًُات  (  .ب 

 

  
 

 ايتازيذ اييوّ الاضبوع المجُوعة بساَخ ايُٓو المٗني ّ
عدد 

 الاياّ
 ايغياب المتدزبات المسغحات المدزبة عدد ايطاعات

 1 33 35 أٌَ بٓت زاغد ايدبٝإ   4 1 29/4/1436 الأزبعا٤ 4 1ّ ب تٓعيِ المًفات والازغفة الايهتروْية  .1

 3 35 40 عًٞ ايترنٞبٓت ْٛف أ. 4 1 30/4/1436 ابشُٝظ 4 1ّ د ازة ايتربية وايتعًيِقواعد اعداد المساضلات في وش  .2

 2 35 35 أٌَ بٓت زاغد ايدبٝإ   4 1 24/5/1436 الأسد 8 5ّ ب الأدوات المهتبية وايطهستازية  .3

 1 35 40 د ايػعٝفاْٞبدز١ٜ بٓت زاغ أ. 4 1 24/6/1436 الاثٓين 11 5ّ د اعداد ايتكازيس في وشازة ايتربية وايتعًيِ  .4

 4 29 35 بتٍٛ بٓت ابساِٖٝ المٛض٢ 4 1 27/6/1436 ابشُٝظ 11 9ّ ب ْعاّ الاتصالات الإدازية  .5

 3 36 40 بدز١ٜ بٓت زاغد ايػعٝفاْٞ أ. 4 1 30/6/1436 الأسد 12 6ّ د  اعداد ايتكازيس في وشازة ايتربية وايتعًيِ  .6

 2 37 35 ٖد٣ بٓت عبدالله ايتُُٝٞ 4 1 1/7/1436 الاثٓين 12 2ّ ب تٓعيِ المًفات والازغفة الايهتروْية  .7

 6 31 40 عًٞ ايترنٞبٓت ْٛف أ. 4 1 4/7/1436 ابشُٝظ 12 2ّ د قواعد اعداد المساضلات في وشازة ايتربية وايتعًيِ  .8
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 ايتازيذ اييوّ الاضبوع المجُوعة بساَخ ايُٓو المٗني ّ
عدد 

 الاياّ
 ايغياب المتدزبات المسغحات المدزبة عدد ايطاعات

 5 29 40 يػعٝفاْٞبدز١ٜ بٓت زاغد ا أ. 4 1 8/7/1436 الاثٓين 13 7ّ د  اعداد ايتكازيس في وشازة ايتربية وايتعًيِ  .9

 3 34 40 عًٞ ايترنٞبٓت ْٛف أ. 4 1 9/7/1436 يجلاثا٤ا 13 3ّ د قواعد اعداد المساضلات في وشازة ايتربية وايتعًيِ  .10

 2 36 40 عًٞ ايترنٞبٓت ْٛف أ. 4 1 10/7/1436 الأزبعا٤ 13 4ّ د  قواعد اعداد المساضلات في وشازة ايتربية وايتعًيِ  .11

 0 40 40 بدز١ٜ بٓت زاغد ايػعٝفاْٞ أ. 4 1 14/7/1436 الأسد 14 8ّ د  وشازة ايتربية وايتعًيِ اعداد ايتكازيس في  .12

 2 30 35 أٌَ بٓت زاغد ايدبٝإ 4 1 16/7/1436 ايجلاثا٤ 14 6ّ ب الأدوات المهتبية وايطهستازية  .13

 8 29 35 َٛضٞ بٓت عًٞ ايفاضٌ 4 1 21/7/1436 الأسد 15 10ّ ب ْعاّ الاتصالات الإدازية  .14

 3 33 35 أٌَ بٓت زاغد ايدبٝإ 4 1 22/7/1436 الاثٓين 15 3ّ ب تٓعيِ المًفات والازغفة الايهتروْية  .15

 5 30 35 بتٍٛ بٓت ابساِٖٝ المٛض٢ 4 1 24/7/1436 الأزبعا٤ 15 11ّ ب ْعاّ الاتصالات الإدازية  .16

 10 20 35 عًٞ ايفاضٌ َٛضٞ بٓت 4 1 28/7/1436 الأسد 16 12ّ ب ْعاّ الاتصالات الإدازية  .17

 8 27 35 تٗاْٞ بٓت ْاصس ايٓعِٝ 4 1 29/7/1436 الاثٓين 16 4ّ ب تٓعيِ المًفات والازغفة الايهتروْية  .18

 5 25 35 فسح بٓت عًٞ ايطُٓإ 4 1 23/7/1436 ايجلاثا٤ 15 7ّ ب الأدوات المهتبية وايطهستازية  .19

 2 32 35 فسح بٓت عًٞ ايطُٓإ 4 1 1/8/1436 ايجلاثا٤ 16 8ّ ب الأدوات المهتبية وايطهستازية  .20

 ّ  ( =418إداز١ٜ َطتذد٠  تم تك )ّ ( 12..... ّ،2، ّ 1طُِٝٗ إلى بصُٛعات  ) 

 = بسْاَر تدزٜبي   ب     
 75 636 740  80 20 الاجمايي
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  

 ايتازيذ اييوّ الاضبوع المجُوعة بساَخ ايُٓو المٗني ّ
عدد 

 الاياّ
 ايغياب المتدزبات المسغحات المدزب/ـة عدد ايطاعات

َكدَة في الجداوٍ الإيهتروْية باضتدداّ   .14

Excel 2010 
 2 16 20 سص١ بٓت بضُد ايكٓٝصٞ 8 2 28/4/1436 ايجلاثاء 4 5ّ ح

 2 18 20 أزٜر بٓت ٜٛضف ايسغٝد 4 1 4/5/1436 الاثٓين 5 1ّ ح َكدَة في الحاضب الآيي  .15

اضاضيات اضتدداّ ْعاّ ايتػغيٌ   .16

Windows8 
 0 20 20 أزٜر بٓت ٜٛضف ايسغٝد 4 1 5/5/1436 ايجلاثاء 5 1ّ ح

 0 19 20 سٝا٠ بٓت صالح ايفسٜٗٝدٟ 4 1 6/5/1436 الأزبعاء 5 2ّ ح َكدَة في الحاضب الآيي  .17

اضاضيات اضتدداّ ْعاّ ايتػغيٌ   .18

Windows8 
 2 17 20 سٝا٠ بٓت صالح ايفسٜٗٝدٟ 4 1 7/5/1436 الخُيظ 5 2ّ ح

 ايعسوض ايتكديمية باضتدداّ  .19

 Power Point 2010 
 1 18 20 بظلا٤ بٓت عبد الله ابشساش 8 2 17/5/1436 الأحد 7 11ّ ح

 0 23 20 أبصاد بٓت عًٞ ايصْٝدٟ 12 3 19/5/1436 ايجلاثاء 7 1ّ ح Ms Word 2010اَخ بسْ  .20

 2 18 20 أزٜر بٓت ٜٛضف ايسغٝد 4 1 11/6/1436 ايجلاثاء 9 3ّ ح َكدَة في الحاضب الآيي  .21

اضاضيات اضتدداّ ْعاّ ايتػغيٌ   .22

Windows8 
 3 17 20 أزٜر بٓت ٜٛضف ايسغٝد 4 1 12/6/1436 الأزبعاء 9 3ّ ح
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 ايتازيذ اييوّ الاضبوع المجُوعة بساَخ ايُٓو المٗني ّ
عدد 

 الاياّ
 ايغياب المتدزبات المسغحات المدزب/ـة عدد ايطاعات

 0 22 20 أبصاد بٓت عًٞ ايصْٝدٟ 12 3 16/6/1436 الأحد 10 2ّ ح Ms Word 2010بسْاَخ   .23

 ايعسوض ايتكديمية باضتدداّ  .24

 Power Point 2010 
 0 18 20 ْاد١ٜ بٓت خًٌٝ ايفسٜح 8 2 19/6/1436 الأزبعاء 10 12ّ ح

 َكدَة في الجداوٍ الإيهتروْية باضتدداّ  .25

 Excel 2010 
 2 18 20 سص١ بٓت بضُد ايكٓٝصٞ 8 1 23/6/1436 حدالأ 11 6ّ ح

 ايعسوض ايتكديمية باضتدداّ  .26

Power Point 2010 
 1 18 20 ْاد١ٜ بٓت خًٌٝ ايفسٜح 8 2 25/6/1436 ايجلاثاء 11 13ّ ح

 2 18 20 سٝا٠ بٓت صالح ايفسٜٗٝدٟ 4 1 30/6/1436 الأحد 12 4ّ ح َكدَة في الحاضب الآيي  .27

عاّ ايتػغيٌ اضاضيات اضتدداّ ْ  .28

Windows8 
 3 17 20 سٝا٠ بٓت صالح ايفسٜٗٝدٟ 4 1 1/7/1436 الاثٓين 12 4ّ ح

 3 17 20 أبصاد بٓت عًٞ ايصْٝدٟ 12 3 2/7/1436 ايجلاثاء 12 3ّ ح Ms Word 2010بسْاَخ   .29

 ايعسوض ايتكديمية باضتدداّ  .30

Power Point 2010 
 4 16 20 سٜحْاد١ٜ بٓت خًٌٝ ايف 8 2 7/7/1436 الأحد 13 14ّ ح

 0 21 20 أبصاد بٓت عًٞ ايصْٝدٟ 12 3 9/7/1436 ايجلاثاء 13 4ّ ح Ms Word 2010بسْاَخ   .31

 ايعسوض ايتكديمية باضتدداّ  .32

Power Point 2010 
 0 19 20 بظلا٤ بٓت عبد الله ابشساش 8 2 14/7/1436 الأحد 14 15ّ ح

 َكدَة في الجداوٍ الإيهتروْية باضتدداّ   .33

Excel 2010 
 3 20 20 سماح بٓت عبدايسحمٔ المطٓد 8 2 16/7/1436 ايجلاثاء 14 7ح ّ
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 ايتازيذ اييوّ الاضبوع المجُوعة بساَخ ايُٓو المٗني ّ
عدد 

 الاياّ
 ايغياب المتدزبات المسغحات المدزب/ـة عدد ايطاعات

 ايعسوض ايتكديمية باضتدداّ  .34

Power Point 2010 
 0 22 20 بظلا٤ بٓت عبد الله ابشساش 8 2 21/7/1436 الأحد 15 16ّ ح

 َكدَة في الجداوٍ الإيهتروْية باضتدداّ  .35

 Excel 2010 
 0 21 20 اح بٓت عبدايسحمٔ المطٓدسم 8 2 23/7/1436 ايجلاثاء 15 8ّ ح

 َكدَة في الجداوٍ الإيهتروْية باضتدداّ   .36

Excel 2010 
 0 20 20 سماح بٓت عبدايسحمٔ المطٓد 8 2 28/7/1436 الأحد 16 9ّ ح

 ّ   ( =276ّ ( إداز١ٜ َطتذد٠  تم تكطُِٝٗ إلى بصُٛعات )16، .....  2ّ، ّ 1 ) 

 = بسْاَر ساضٛبٞ    ح      
 30 433 460  168 41 اييالاجم
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  

 ايتازيذ اييوّ الاضبوع المجُوعة بساَخ ايُٓو المٗني ّ
عدد 

 الاياّ
 ايغياب المتدزبات المسغحات المدزب/ـة عدد ايطاعات

 9 90 104 عًٞ بٔ صالح ايٓكٝدإ 4 1 23/4/1436 الخُيظ 3 1ّ ٍ ايًحإ تػهيًٗا وضهستازيتٗا  .1

2.  
 ادازة المطتودعات 

 قبة المدصوٕ اايعٗدة وَس

 ايدزاضية المكسزات عٌُ أيية

 4 1 26/4/1436 الأحد 4 2ّ ٍ

 بٓدز بٔ ضعد الحُيداْي

 َٓة بٓت َوضى ايطيفآ

 نجلاء بٓت عبد الله الخساش

105 83 19 

 8 87 103 عًٞ بٔ صالح ايٓكٝدإ 4 1 29/4/1436 الأزبعاء 4 3ّ ٍ ايًحإ تػهيًٗا وضهستازيتٗا  .3

4.  
 ادازة المطتودعات 

 قبة المدصوٕ اايعٗدة وَس

 ايدزاضية المكسزات عٌُ أيية

 4 1 4/5/1436 الاثٓين 5 4ّ ٍ

 لحُيداْيبٓدز بٔ ضعد ا

 آَٓة بٓت َوضى ايطيف

 نجلاء بٓت عبد الله الخساش

105 87 13 

 0 97 105 عًٞ بٔ صالح ايٓكٝدإ 4 1 11/5/1436 الاثٓين 6 2ّ ٍ ايًحإ تػهيًٗا وضهستازيتٗا  .5

 7 1ّ ٍ َٗازات ايتعاٌَ َع المساجعين  .6
الخُي

 ع
 7 92 104 غعاع بٓت خًٝف١ ابشًٝف١ 4 1 21/5/1436

 3 97 105 غعاع بٓت خًٝف١ ابشًٝف١ 4 1 25/5/1436 الاثٓين 8 4ّ ٍ اٌَ َع المساجعينَٗازات ايتع  .7

 2 98 103 غعاع بٓت خًٝف١ ابشًٝف١ 4 1 16/6/1436 الأحد 10 3ّ ٍ َٗازات ايتعاٌَ َع المساجعين  .8
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 ايتازيذ اييوّ الاضبوع المجُوعة بساَخ ايُٓو المٗني ّ
عدد 

 الاياّ
 ايغياب المتدزبات المسغحات المدزب/ـة عدد ايطاعات

 3 102 105 عًٞ بٔ صالح ايٓكٝدإ 4 1 23/6/1436 الأحد 11 4ّ ٍ ايًحإ تػهيًٗا وضهستازيتٗا  .9

 9 90 104 ٢َٓ بٓت صالح ايبطشٞ 4 1 26/6/1436 الأزبعاء 11 1ّ ٍ ايتعاٌَ َع ضغوط ايعٌُ  .10

 12 86 105 ٢َٓ بٓت صالح ايبطشٞ 4 1 2/7/1436 ايجلاثاء 12 2ّ ٍ ايتعاٌَ َع ضغوط ايعٌُ  .11

12.  
 ادازة المطتودعات 

 قبة المدصوٕ اايعٗدة وَس

 ايدزاضية المكسزات عٌُ أيية

 4 1 3/7/1436 الأزبعاء 12 3ّ ٍ

 بٓدز بٔ ضعد ابسُٝداْٞ

 آ١َٓ بٓت َٛض٢ ايطٝف

 بظلا٤ بٓت عبد الله ابشساش

103 93 5 

13.  
 ادازة المطتودعات 

 قبة المدصوٕ اايعٗدة وَس

 ايدزاضية المكسزات عٌُ أيية

 4 1 15/7/1436 الاثٓين 14 1ّ ٍ

 بٓدز بٔ ضعد ابسُٝداْٞ

 آ١َٓ بٓت َٛض٢ ايطٝف

 اشبظلا٤ بٓت عبد الله ابشس

104 108 0 

 3 96 105 ٢َٓ بٓت صالح ايبطشٞ 4 1 17/7/1436 الأزبعاء 14 4ّ ٍ ايتعاٌَ َع ضغوط ايعٌُ  .14

 15 3ّ ٍ ايتعاٌَ َع ضغوط ايعٌُ  .15
الخُي

 ع
 15 83 103 ٢َٓ بٓت صالح ايبطشٞ 4 1 18/7/1436

 19 83 105 ًٝف١غعاع بٓت خًٝف١ ابش 4 1 28/7/1436 الاحد 11 2ّ ٍ َٗازات ايتعاٌَ َع المساجعين  .16

 ّ   ( =418ّ ( إداز١ٜ َطتذد٠  تم تكطُِٝٗ إلى بصُٛعات )4، ........ 2ّ، ّ 1   ) 

 = يكا٤ تدزٜبي    ٍ       
 127 1472 1668  64 16 الاجمايي
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  

 بساَخ ايُٓو المٗني ّ
ايفئة 

 المطتٗدفة
 ايتازيذ اييوّ الاضبوع

عدد 

 الاياّ
 المتدزبات المدزب/ـة عدد ايطاعات

َهإ 

 ايتدزيب

 َدزضة 3 ايػُػِ عبدالمحطٔ أسماء 2 1 ٖـ9/7/1436 ايجلاثاء 13 ياتإداز َٗازات ايتعاٌَ َع الاخسئ  .1

 َدزضة 4 أسماء عبدالمحطٔ ايػُػِ 2 1 ٖـ11/7/1436 الخُيظ 13 إدازيات َٗازات ايتعاٌَ َع الاخسئ  .2

 َدزضة 3 ايدبيإ زاغد أٌَ 2 1 ٖـ10/7/1436 الازبعاء 13 إدازيات الادوات المهتبية وايطهستازية   .3

 َدزضة 2 ايدبيإ زاغد أٌَ 2 1 ٖـ10/7/1436 الازبعاء 13 إدازيات ت المهتبية وايطهستازية الادوا  .4

  12  8 4 الاجمايي 
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 بساَخ ايُٓو المٗني ّ
ايفئة 

 المطتٗدفة
 ايتازيذ اييوّ

عدد 

 الاياّ

عدد 

 ايطاعات
 المدزب/ـة المتدزبات

 الإدازة َعٗد يبراَخ طسيكو  .1
إدازي  + 

 تعًيُي 
 139 4 1 ٖـ3/2/1436 ايجلاثاء

 أ. ْوف عًي ايترني

 حصة لذُد ايكٓيصي

 13 4 1 ٖـ27/4/1436 الاثٓين َدزبات ايتدزيب َٗازات  .2
 عبدالله عًي ايكسشعي

 ايترني عًي ْوف. أ

  152 8 4 الاجمايي 

 المدزب١ عدد المتدزبات ايف١٦ المطتٗدف١ ايبراَر

 45 إدازٜات  َٗاز٠ إداز١ٜ َتعدد٠ ( 66)
 ( َدزب١  َٔ َٓطٛبات المدزض١/ايسٚض١ / ايكط25ِ )

 َع١ًُ(.-إداز١ٜ -ٚن١ًٝ-َدٜس٠-٥ٝظ َطاعد٠ ز –)ز٥ٝط١ 
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 بساَخ ايُٓو المٗني ّ
ايفئة 

 المطتٗدفة
 ايتازيذ اييوّ

عدد 

 الاياّ

عدد 

 ايطاعات
 ايكطِ المٓفر ايغياب المتدزبات المسغحات المدزب/ـة

 ْعاّ ْوز  .1
ادازيات 

 ايسوضات
 0 21 21 خًود ْاصس المكبٌ 4 1 26/12/1435 الاثٓين

زياض 

 الاطفاٍ

 0 17 17 فوشية ابساٖيِ  الحُيد 4 1 1436/2/22 الاحد 6ّ ْعاّ ْوز َػانٌ وحًوٍ  .2

 الاختبازات

 وايكبوٍ

 2 15 17 فوشية ابساٖيِ  الحُيد 4 1 1436/2/24 ايجلاثاء 5ّ ْعاّ ْوز َػانٌ وحًوٍ  .3

 4 13 17 فوشية ابساٖيِ  الحُيد 4 1 1436/2/25 الاثٓين 1ّ ْعاّ ْوز َػانٌ وحًوٍ  .4

 0 14 13 فوشية ابساٖيِ  الحُيد 4 1 1436/2/29 الاثٓين 2ّ ْعاّ ْوز َػانٌ وحًوٍ  .5

 3 10 13 فوشية ابساٖيِ  الحُيد 4 1 1436/2/30 الاثٓين 3ّ ْعاّ ْوز َػانٌ وحًوٍ  .6

 5 8 13 ابساٖيِ  الحُيدفوشية  4 1 1436/2/31 ايجلاثاء 4ّ ْعاّ ْوز َػانٌ وحًوٍ  .7

 7 39 32 الجطيًي عبدايعصيص عائػة 4 1 ٖـ24/5/1436 الاحد إدازيات المحاوز ايٓاجح   .8
ايتوعية 

 الاضلاَية
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 بساَخ ايُٓو المٗني ّ
ايفئة 

 المطتٗدفة
 ايتازيذ اييوّ

عدد 

 الاياّ

عدد 

 ايطاعات
 ايكطِ المٓفر ايغياب المتدزبات المسغحات المدزب/ـة

 وحًوٍ َػانٌ ْوز ْعاّ  .9
َطؤولات 

 ْعاّ ْوز
 1 14 15 فوشية ابساٖيِ  الحُيد 4 1 ٖـ26/5/1436 ايجلاثاء

الاختبازات 

 وايكبوٍ
 وٍوحً َػانٌ ْوز ْعاّ  .10

 َطؤولات

 ْوز ْعاّ
 2 6 8 فوشية ابساٖيِ  الحُيد 4 1 ٖـ27/5/1436 الأزبعاء

 وحًوٍ َػانٌ ْوز ْعاّ  .11
 َطؤولات

 ْوز ْعاّ
 1 7 8 الحُيد ابساٖيِ فوشية  4 1 ٖـ28/5/1436 الخُيظ

 2 19 21 الجاٌٖلذُد  حٓإ  4 1 ٖـ13/6/1436 الخُيظ إدازيات  تحسيس المساضلات الحهوَية  .12
َهتب 

 المطاعدة

 4 27 31 ايبطاّ عبدالله  َوضي 4 1 ٖـ16/7/1436 ايجلاثاء إدازيات المحاوز ايٓاجح   .13

ايتوعية 

 الاضلاَية

 3 28 31 الجطيًيعبدايعصيص عائػة  4 1 ٖـ18/7/1436 الازبعاء إدازيات المحاوز ايٓاجح   .14

 8 11 19 ايعوفيحميد يًى د.ي 4 1 ٖـ28/7/1436 الاحد إدازيات تُٓية َٗازات الاتصاٍ بالحواز   .15

  42 249 276  60 15 الاجمايي 
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 -: بساَر خط١ ايُٓٛ المٗني المٓفر٠  ف١٦ غاغلات ٚظا٥ف بٓد الأدٛز ٚالمطتددَين  .ز 

 طتددَات ، سازضات الأَٔ، َسافكات ايطا٥كين ، ابساضٓات () المساضلات ، الم                         

 

  
 

 ايتازيذ اييوّ الاضبوع المجُوعة بساَخ ايُٓو المٗني ّ
عدد 

 الاياّ

عدد 

 ايطاعات
 ايغياب المتدزبات المسغحات المدزبة

 3 76 79 ٔ  ابزطًٝٞعا٥ػ١ عبدايسحم 4 1 1/7/1436 الاثٓين 12 2ّ َٗازات ايتعاٌَ َع الاخسئ  .1

 13 63 76 عا٥ػ١ عبدايسحمٔ  ابزطًٝٞ 4 1 6/7/1436 ايجلاثاء 14 1ّ َٗازات ايتعاٌَ َع الاخسئ  .2

 16 139 155  8 2 الاجمايي 
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  

 المجُوعة بساَخ ايُٓو المٗني ّ
عدد 

 الاياّ
 ضبب تغير الموعد المدزب/ـة

 لاْػغاٍ ايكاعة ببرْاَخ وشازي ْوف ايترني 1 2د ّ وايتعًيِ ايتربية وشازة في المساضلات اعداد قواعد  .1

 دزاضة بطبب الاحواٍ الجويةتعًيل ايي ْوف ايترني 1 3د ّ وايتعًيِ ايتربية وشازة في المساضلات اعداد قواعد  .2

 لازتباط المدزبة ببرْاَخ تدزيبي خازجي غعاع الخًيفة  1 2ّ ٍ المساجعين َع ايتعاٌَ َٗازات  .3

َكدَة في الجداوٍ الإيهتروْية باضتدداّ   .4

Excel 2010 
 لازتباط المدزبة بالاختبازات سماح المطٓد 2 7ّ ح

 ايعسوض ايتكديمية باضتدداّ  .5

 Power Point 2010  
 بالاختبازات المدزبة لازتباط نجلاء الخساش 2 16ّ ح

 تدزيبي ببرْاَخ المدزبة لازتباط َٓى ايبطحي 1 3ّ ٍ ايتعاٌَ َع ضغوط ايعٌُ  .6

 يعسوف المدزبة ايصحية فسح ايطُٓإ 1 7ّ ب الأدوات المهتبية وايطهستازية  .7
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 ) َستبة حطب الانجس في عدد المتدزبات (*
 

 عدد المتدزبات عدد ايطاعات ايبراَخ المدزب عًيٗا المدزب/ـة ّ

 376 16 ايًحإ تػهيًٗا وضهستازيتٗا عًي بٔ صالح ايٓكيدإ  .14

15.  
 371 16 إدازة المطتودعات بٓدز بٔ ضعد الحُيداْي

16.  
 371 16 طتودعات وايعٗدة وَساقبة المدصوٕإدازة الم آَٓة بٓت َوضى ايطيف 

17.  
 371 2 أيية عٌُ المكسزات ايدزاضية نجلاء بٓت عبد الله الخساش

18.  
 370 16 َٗازات ايتعاٌَ َع المساجعين غعاع بٓت خًيفة الخًيفة  

19.  
 355 16 ايتعاٌَ َع ضغوط ايعٌُ َٓى بٓت صالح ايبطحي  

21.  
 140 16 إعداد ايتكازيس في وشازة ايتربية وايتعًيِ بدزية بٓت زاغد ايػعيفاْي .أ

21.  
 139 8 َٗازات ايتعاٌَ َع الآخسئ عائػة بٓت عبدايعصيص الجطيًي

22.  
 136 16 قواعد إعداد المساضلات في وشازة ايتربية وايتعًيِ عًي ايترني بٓت ْوف أ.

 104 36 وحًوٍ ٌَػان ْوز ْعاّ الحُيد ابساٖيِبٓت فوشية   .23

24.  
 Ms Word 2010 48 83بسْاَخ  ألداد بٓت عًي ايصْيدي

25.  
 70 16 الأدوات المهتبية وايطهستازية أٌَ بٓت زاغد ايدبيإ  

26.  
 66 8 تٓعيِ المًفات والأزغفة الإيهتروْية أٌَ بٓت زاغد ايدبيإ  

27.  
 Excel 24 61  2010ٍ الإيهتروْيةاوَكدَة في الجد سماح بٓت عبدايسحمٔ المطٓد  

28.  
 59 8 الإدازية الاتصالاتْعاّ  بتوٍ بٓت ابساٖيِ الموضى  

29.  
 Power Point 2010 24 59ايعسوض ايتكديمية  نجلاء بٓت عبد الله الخساش

31.  
 Power Point 2010 24 52ايعسوض ايتكديمية  ْادية بٓت خًيٌ ايفسيح
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 عدد المتدزبات عدد ايطاعات ايبراَخ المدزب عًيٗا المدزب/ـة ّ

31.  
 52 8 الأدوات المهتبية وايطهستازية فسح بٓت عًي ايطُٓإ

32.  
 49 8 الإدازية الاتصالاتْعاّ  َوضي بٓت عًي ايفاضٌ

33.  
 39 4 المحاوز ايٓاجح عائػة بٓت عبدايعصيص الجطيًي

34.  

 أزيخ بٓت يوضف ايسغيد
َكدَة في الحاضب الآيي وأضاضيات اضتدداّ ْعاّ 

 Windows8ايتػغيٌ 
16 38 

 37 4 تٓعيِ المًفات والأزغفة الإيهتروْية ٖدى بٓت عبدالله ايتُيُي  .35

36.  

 حياة بٓت صالح ايفسيٗيدي
َكدَة في الحاضب الآيي و أضاضيات اضتدداّ ْعاّ 

 Windows8ايتػغيٌ 
16 37 

37.  
 Excel 16 34  2010ٍ الإيهتروْيةاوَكدَة في الجد حصة بٓت لذُد ايكٓيصي

38.  
 27 4 المحاوز ايٓاجح َوضي بٓت عبدالله ايبطاّ 

 21 4 ْعاّ ْوز ْاصس المكبٌبٓت خًود   .39

41.  
 20 4 تٓعيِ المًفات والأزغفة الإيهتروْية ٓت ْاصس ايٓعيِ  تٗاْي ب

 19 4 تحسيس المساضلات الحهوَية الجاٌٖ بٓت لذُد حٓإ  .41

42.  
 11 4 في الحواز الاتصاٍتُٓية َٗازات  ييًى بٓت حميد ايعوفي د. 

43.  
 7 4 خسئايتعاٌَ َع الأَٗازات  أسماء بٓت عبد المحطٔ ايػُػِ  

 3574 406 الاجمايي 



 
 

  

 

 

  gtd@onaizahedu.gov.sa                   ن.ع.التركي

 45من  22صفحة  

 

 

 الاضًوب ايتدزيبي ايفئة المطتٗدفة ّ

عدد 

ايبراَخ 

 المٓفرة

عدد 

 الاياّ

عدد 

 ايطاعات
 ايغياب المتدزبات المسغحات

1 
الموظفات 

الإدازيات المعيٓات 

الجدد خسيجات 

ايبهايوزيوع 

ايهًية المتوضطة 

 لمعًُاتوَعٗد ا

 ايتدزيبية ايبراَخ

 ( الإدازية المٗازات) 
24 24 88 747 648 77 

2 
 ايتدزيبية ايبراَخ

 (  الحاضوبية المٗازات) 
23 41 168 461 433 31 

3 
 ايتدزيبية ءاتايًكا

 (   الإدازية المٗازات) 
16 16 64 1668 1472 127 

 1 45 45 132 66 66 ايتدزيب َٔ واقع ايعٌُ  4

 عاّ  
ايبراَخ ايتدزيبية 

 ايعاَة 
2 2 8 152 152 1 

5 
 الموظفات

 الإدازيات

بساَخ الاقطاّ 

   الاخسى
15 15 61 276 249 42 

6 
 الأجوز بٓد َوظفات

   والمطتددَين
 16 139 155 8 2 2 ايتدزيبية ايًكاءات

 292 3138 3513 528 166 148 الاجمايي
 

 18 عدد المتأخسات

 23 عدد المطتأذْات

 447 عدد ايغائبات 
 

 

 

 

 إجمايٞ عدد المتدزبات عدد ايبراَر المٓفر٠ 

 1785   71 المسحًة الاولى

 3138 148 المسحًة ايجاْية

 َتدزبة 4923 بسْاَخ 219 الاجمايي
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 إجمايٞ عدد المتدزبات عدد ايبراَر المٓفر٠ عدد الادازٜات ايعاّ ايدزاضٞ خطة ايُٓو المٗني

 ايدوزة الأولى
1433/1434 

 ايجاْي( )ايفصٌ
350 35 844 

 2184 60 415 1434/1435 ايدوزة ايجاْية

  4923 219 853 1435/1436 ايدوزة ايجايجة

 َتدزبة 7951 بسْاَخ 314  ثلاث ضٓوات الاجمايي
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يُٓٛ بٓات ثس١ٜ ٚنْٛت خبر٠ في بٓا٤ ٚإداز٠ خطط ا-دا٤ت َبادز٠ الإداز٠ في إْػا٤ غعب١ ايتطٜٛس الإدازٟ

المٗني ٚقبٌ ٚزٚد المػسٚع ايٛشازٟ ناْت ايػعب١ قد تبٓت عد٠ بساَر ْٚفرتٗا نِ أندت ع٢ً تٛصٝات لمٛاد١ٗ 

 َتطًبات تدزٜب المٛظفات الإدازٜات َٓر تعٝين ايدفع١ الأٚلى َٓٗٔ .

تطًبات َٚع ٚزٚد المػسٚع نٓا قد ادتٗدْا في َعابز١ بعض المتطًبات سطب اَهاْات الإداز٠ َٚاشاٍ ٖٓاى َ

 بذتاز عٓا١ٜ ٚزعا١ٜ َٚعابز١ َٔ قبٌ ايٛشاز٠ يتشكٝل الأٖداف ٚصٛلًا يًػاٜات . َٚٓٗا :
  

 َاتم بػأْٗا َٔ قبًٓا ايتٛص١ٝ يًٛشاز٠ ابزاْب ّ

1 

َٗاّ 

 المٛظفات

أ١ُٖٝ دق١ َٗاّ المٛظفات ٚإعاد٠ صٝاغتٗا ٚايعٓا١ٜ بما ٚزد 

 دازع.بصُلًا ٚعاَاً في ايديٌٝ ايتٓعُٝٞ ٚالإدسا٥ٞ يًُ

نُا إٔ ٖٓاى ساد١ يتٛصٝف ٚظا٥ف َٚٗاّ المٛظفات 

 الإدازٜات في الأقطاّ.

أصدزت الإداز٠ تعُُٝاً بػإٔ َٗاّ الإدازٜات 

  في المدازع.

تسغٝح  2

المدزبات 

 ٚتأًٖٝٗٔ

  بذدٜد َعاٜير ع١ًُٝ يترغٝح َدزبات إدازٜات 

 تأًٖٝٗٔ ببراَر تدزٜب١ٝ ْٛع١ٝ 

 زٟ  تفسٜػٗٔ يًعٌُ في ايتطٜٛس الإدا 

فتح ايترغٝح يًذُٝع ٚفسش َٔ تكدَٔ ٚفل 

َعاٜير خاص١. ٚعكد يكا٤ لهٔ. ٖٚٓاى ساد١ 

 تفسٜؼ َٔ تمٝص َٓٗٔ. ي

3 

ابسكا٥ب 

ايتدزٜب١ٝ 

 يًُػسٚع

 -بذتاز بذهِٝ عًُٞ نْٛٗا :

  ّأعدت بػهٌ عاّ دٕٚ ايٓعس يًٛظا٥ف ٚالمٗا 

  .ٚدٕٚ َكازبتٗا يٛاقع ايعٌُ ايفعًٞ في الأقطاّ ٚالمدازع 

 ٖ١ُٝ أخرٖا بالأضظ ايع١ًُٝ يتصُِٝ ايبراَر.أ 

  عدّ شمٛيٝتٗا يًهفاٜات ٚالمٗازات ايلاش١َ يًُٛظف١ لأدا٤

 َٗاَٗا. 

 أتٝح يًُدزبات الإضاف١ ٚايتعدٌٜ.

4 

ب١٦ٝ 

 ايتدزٜب

ابساد١ الماض١ يتأضٝظ ب١٦ٝ خاص١ يًتدزٜب الإدازٟ أض٠ٛ 

بايتدزٜب ايتربٟٛ نٕٛ َسانص ايتدزٜب ايتربٟٛ لاتفٞ 

طًبات تٓفٝر جم١ً َٔ ايبراَر ايلاش١َ ٚفل َتطًبات بمت

 ايعٌُ.

الاضتعا١ْ بمسنص ايتدزٜب ايتربٟٛ سطب 

 المتاح ٚشٜاد٠ ضع١ َعٌُ ابساضب الآيٞ.

 ٚتكطِٝ خط١ المػسٚع لمساسٌ.

 

َٝصا١ْٝ  5

 ايتدزٜب

َعًّٛ َاٜتطًب٘ تٓفٝر بساَر ايتدزٜب َٔ َصسٚفات أضاض١ٝ 

 َٔ دعِ تٓفٝر ايبراَر.  يًٛفا٤ بالمطتًصَات ٚسد أد٢ْ 

برصٝص َبًؼ يًدط١ َٔ ٚفس الإداز٠ بٝد أْ٘ 

 لاٜفٞ بهاٌَ المتطًبات ٚايسغب١ في ايتطٜٛس.

سٛضب١  6

 ايتدزٜب

فتح بصاٍ في ْعاّ فازع يسصد ايبراَر ايتدزٜب١ٝ يًُٛظفات 

 نشل ٚظٝفٞ لهٔ.

تهٜٛٔ قاعد٠ بٝاْات خاص١ بػعب١ ايتطٜٛس 

 الإدازٟ. 

  - -ابساد١ الماض١ إلى ْعاّ إيهترْٚٞ يـ:اتمت١  7
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 َاتم بػأْٗا َٔ قبًٓا ايتٛص١ٝ يًٛشاز٠ ابزاْب ّ

 بذدٜد الاستٝاز ايتدزٜبي   ايتدزٜب

  بٓا٤ ابشطط ايتدزٜب١ٝ 

 .تٛشٜع ايبراَر ايتدزٜب١ٝ سطب عدد ايكاعات ٚالمكاعد 

  ْٞٚاي١ٝ ايترغح ٚايكبٍٛ الايهتر 

  زصد ابسطٛز ٚايػٝاب ايهترْٚٝا 

  ّطباع١ ايػٗادات َباغس٠ َٔ ايٓعا 

8 

َسدٚد 

 ايتدزٜب

ر َعٗد الإداز٠ لاتفٞ بحاد١ المٛظف١ بزُع ايٓكاط نٕٛ بساَ

ايلاش١َ يًترق١ٝ. عًٝ٘ ْٛصٞ بايعٌُ ع٢ً اعتُاد ايبراَر 

ايتدزٜب١ٝ المٓفر٠ يتطاف يسصٝد المٛظف١ ٚنٞ تػهٌ 

 سافصا لها. 

ايتٛص١ٝ بريو ، ٚالأخر بٗا نُعٝاز عٓد أٟ 

 َفاضلات لأٟ فسص يًُٛظف١ .

9 

فسٜل 

عٌُ 

ايتطٜٛس 

 الادازٟ

ٝف فسٜل عٌُ ثابت لمٗاّ ايتطٜٛس الادازٟ بكساز إدازٟ تهً

َٔ صاسب ايصلاس١ٝ ٚفل ٖٝهٌ تٓعُٝٞ، َهٕٛ َٔ 

  -ايتايٞ :

 ز٥ٝط١ ايتطٜٛس الإدازٟ  -1

 َطاعد٠ ايتطٜٛس الادازٟ  -2

 َدزبات  -3

 َدخلات بٝاْات  -4

 َػػلات ابساضب الأيٞ  -5

 َٓطكات يًبراَر ايتدزٜب١ٝ  -6

 َساض١ً َهتب١ٝ  -7

 َطتدد١َ  -8

 ١ ٚنافترٜا َطؤٚي١ ضٝاف -9

تم تهٜٛٔ فسٜل ايتطٜٛس الادازٟ المهٕٛ 

:َٔ-  

 َطاعد٠ ايتطٜٛس الادازٟ 

 ( َطاعد إدازٟ  5) 

 

 

 

  -ًَشٛظ١ ٖا١َ :

 َعًّٛ ا١ُٖٝ الاصطلاح الإدازٟ ٚتٛسٝدٙ ٚعهط٘  إبداٙ إيجابٞ بعٛ المٛظف ٚٚظٝفت٘ َٚؤضطت٘ .     

 ايٛظا٥ف الإداز١ٜ ٚبٓد الأدٛز ٚالمطتددَين( عًٝ٘ ْؤند أ١ُٖٝ اعتُاد اصطلاح .. )غاغًٛ ٚغاغلات

 (  الإداز١ٜ ايٛظا٥ف ٚغاغلات )غاغًٛ أٚ 

 ٚفل تصٓٝف ابشد١َ المد١ْٝ ،

 بدلا َٔ  تط١ُٝ  ) غاغًٞ ايٛظا٥ف غير ايتع١ًُٝٝ ( ؟!!! 
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 ٖـ1436/1437 ايعاّ ايدزاضٞ - َلاَح خط١ ايُٓٛ المٗني  
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  " تعُِٝ ٖاّ ٚعادٌ "" تعُِٝ ٖاّ ٚعادٌ "

  زع ايبٓات ٚايسٚضات َٚسانص تعًِٝ ايهبيرات ٚالإدازات ٚالأقطاّ ٚايٛسدات ايٓطا١ٝ٥زع ايبٓات ٚايسٚضات َٚسانص تعًِٝ ايهبيرات ٚالإدازات ٚالأقطاّ ٚايٛسدات ايٓطا١ٝ٥بزُٝع َدابزُٝع َدا

  

  

  

  
 

 

بعد غهسْا ٚتكدٜسْا بزٗٛدنِ ٚدعُهِ َٚطاْدتهِ يتشكٝل أٖداف خط١ ايُٓٛ المٗني ايجايج١ 

ٗني ٖـ َٚا أضافت٘ َٔ سساى بعٛ بدٜٛد الأدا٤ ٚأ١ُٖٝ ايُٓٛ الم1435/1436خلاٍ ايعاّ ايدزاضٞ ابسايٞ 

( َٛظف١ َٔ خلاٍ تٓفٝر  8480يًُٛظفات . ٜطعدْا إٔ بعٝطهِ عًُاً بإٔ ابشط١ بفطٌ الله اضتفاد َٓٗا )

 ( بسْابصاً ٚيكا٤ً تدزٜبٝاً.015)

ٚسٝح إٔ ع١ًُٝ ايُٓٛ المٗني تطير ٚفل َساسٌ ع١ًُٝ تبدأ أٚلًا بتشدٜد الاستٝاز  يًُٛظف١ ٚفل َٗاَٗا 

ِ تصُِٝ ايبراَر ٚ تٓفٝرٖا ٚتكٛيمٗا ضعٝاً لمصٜد َٔ إتكإ ايهفاٜات المٛن١ً لها َٚتطًبات ايعٌُ ; ث

ٚالمٗازات ايلاش١َ لأدا٤ المٗاّ ٚيتشكٝل ايُٓٛ المٗني يًُٛظف١ ٚبذكٝل ذاتٗا ٚاضتُساز تطٛز نفاٜاتٗا ٚتطٜٛس 

 ايعٌُ ، ٚلأ١ُٖٝ ذيو ٚدٚزنِ ايسٜادٟ في بذكٝل الأٖداف المٓػٛد٠ .

ٖـ ٚايتي تبدأ 1436/1437ساسٌ بٓا٤ خط١ ايُٓٛ المٗني ايسابع١ يًعاّ ايكادّ بسفك٘ المسس١ً الأٚلى َٔ َ

 ٚايتي يجب ألا تكتصس أضايٝبٗا ع٢ً ايتدزٜب المباغس فكط . بذدٜد استٝادات ايُٓٛ المٗني يًُٛظفاتبع١ًُٝ 

المٛافل المٛافل   عًٝ٘ اعتُدٚا انُاٍ ايلاشّ بدق١ ، َجُٓين عٓاٜتهِ المعٗٛد٠ ; في َٛعد غاٜت٘ ّٜٛ الازبعا٤عًٝ٘ اعتُدٚا انُاٍ ايلاشّ بدق١ ، َجُٓين عٓاٜتهِ المعٗٛد٠ ; في َٛعد غاٜت٘ ّٜٛ الازبعا٤

  ٖـ .ٖـ .14361436//88//99

 ٚايطلاّ عًٝهِ ٚزحم١ الله ٚبسنات٘ٚايطلاّ عًٝهِ ٚزحم١ الله ٚبسنات٘

 

                                                                                         

 
 

 

  ز٥ٝظ/٠                                                    ٚفكِٗ اللهز٥ٝظ/٠                                                    ٚفكِٗ الله  --ــ٢ :  َدٜس/٠  ــ٢ :  َدٜس/٠  إيـإيـ

    َـــٔ :  َدٜس ايتعًِٝ بالإْاب١  َـــٔ :  َدٜس ايتعًِٝ بالإْاب١  

  ٖـٖـ14371437//14361436بذدٜد استٝادات ايُٓٛ المٗني يػاغلات ايٛظا٥ف الإداز١ٜ ٚالمطتددَين ٚبٓد الأدٛز  يًعاّ ايدزاضٞ بذدٜد استٝادات ايُٓٛ المٗني يػاغلات ايٛظا٥ف الإداز١ٜ ٚالمطتددَين ٚبٓد الأدٛز  يًعاّ ايدزاضٞ بػإٔ :  بػإٔ :  

  ٚبسنات٘ .ٚبسنات٘ .ايطلاّ عًٝهِ ٚزحم١ الله ايطلاّ عًٝهِ ٚزحم١ الله 
 

 صٛز َع ناٌَ المسفكات  عبد ايسحمٔ بٔ صالح المرٕعبد ايسحمٔ بٔ صالح المرٕ

 صٛز٠  لمهتبٓا -

 صٛز٠ يطعاد٠ َطاعد َدٜس ايترب١ٝ ٚايتعًِٝ يًػؤٕٚ المدزض١ٝ -

 ب١ٝ ٚايتعًِٝ يػؤٕٚ تعًِٝ ايبٓينَدٜس ايتر صٛز٠ يطعاد٠ َطاعد -

 صٛز٠ يطعاد٠ َطاعد٠ َدٜس ايترب١ٝ ٚايتعًِٝ يػؤٕٚ تعًِٝ ايبٓات -

 ٛز٠ يلإداز١ٜ ٚالماي١ٝ  ص -

 ٕٚ المٛظفين         صٛز٠ يػؤ -

 صٛز٠ يًتدطٝط ٚايتطٜٛس     -

 صٛز٠ يلإعلاّ ايتربٟٛ    -

  بٓات(-يًتطٜٛس الإدازٟ )بٓينصٛز٠   -

 صٛز٠ يلاتصالات   -

 ن.ع.التركي
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  ) ْػس٠ ع١ًُٝ () ْػس٠ ع١ًُٝ (

 

ت ايتي تٛاد٘ َٔ ابسكا٥ل ايتي لا دداٍ فٝٗا ايدٚز ايفعاٍ ايرٟ ًٜعب٘ ايتطٜٛس الإدازٟ في سٌ نجير َٔ المػهلا

المؤضطات ٚايعاًَين فٝٗا في بطتًف َطتٜٛاتِٗ. ٚمما يجدز الإغاز٠ إيٝ٘ ) إٔ خطط ايُٓٛ المٗني لا تًعب ٖرا ايدٚز بفعاي١ٝ 

  ٚاقتداز إلا إذا بٓٝت بصٛز٠ ع١ًُٝ بططط١ َٚدزٚض١(.

يتكِٜٛ ايرٟ يحدد إلى أٟ َد٣ تم ضد إٕ برطٝط َطاز المٛظف١ ٚنمٖٛا المٗني  ٚتٓعُٝ٘ ٜبدأ بتشدٜد الاستٝادات  ٜٚٓتٗٞ با

الاستٝادات المحدد٠ ٚبذكٝل الأٖداف المٓػٛد٠ . ٚيمهٔ ايكٍٛ بإ بذدٜد الاستٝادات ٖٛ ابشط٠ٛ الأٚلى ٚايس٥ٝط١ في ايُٓٛ 

 المٗني. 

 

 َفّٗٛ الاستٝاز المٗني :

 بلًا ) الأدا٤ المسغٛب فٝ٘ (.ايفسم بين ٚاقع أدا٤ المٛظف١ سايٝاً ، َٚا ٜٓبػٞ إٔ ٜهٕٛ عًٝ٘ ٖرا الأدا٤ َطتك 

  أٚ ٖٛ بصُٛع١ ايتػٝيرات ٚايتطٛزات المطًٛب أسداثٗا في أدا٤ المٛظف١ ٚالمتعًك١ بمعازفٗا ، ٚابداٖاتٗا ، َٚٗازاتٗا

 ، يتهٕٛ َٗٝأ٠ يًكٝاّ بمٗاَٗا بما يحكل أٖداف ايعٌُ بايهفا٠٤ المطًٛب١.

 

 لماذا بعدد الاستٝادات المٗني :

 إيٝٗٔ المطٓد٠ الأعُاٍ تأد١ٜ في ايعاَلات نفا٠٤ يسفع ع١ًُٝ بدا١ٜ. 

   ٘لمعسف١ المطت٣ٛ ابسايٞ يلأدا٤ يًُٛظف١ ٚبذدٜد أضباب.  

 يتشدٜد َطت٣ٛ الأدا٤ المطًٛب ْٚتا٥ر بذطٔ الأدا٤.  

 ٍقساز ايتدزٜب(. يتشدٜد َا إذا ناْت َطازات ايُٓٛ المٗني  َطًٛب١ ٚفي أٟ بصا(  

 بايفعٌ ِٚالابداٖات المٛدٛد٠ يدٜٗ َٔ ْاس١ٝ المعسف١ ٚالمٗازات ٖٔيتشدٜد ايف١٦ المطتٗدف١ َٚطتٛا.  

 ع١ًُٝ أضظ  ٚأْػط١ ايُٓٛ المٗني ع٢ً ايبراَر بٓا٤  . 

 ٘ٝايصشٝح ايطًِٝ الابداٙ إلى يفسص ايُٓٛ المٗني المتاس١ الإَهاْٝات تٛد  . 

 في تطٜٛس الأدا٤ ٚبذكٝل ايُٓٛ المٗني المبرٍٚ ٚايٛقت ٚالماٍ ابزٗد تٛفير. 

 يٛضع أضظ يتكِٝٝ ٚقٝاع ْتا٥ر خط١ ايُٓٛ المٗني ببرابصٗا ٚأضايٝبٗا ٚنٌ َا ٜتعًل بٗا.  

 

 َصادز بذدٜد الاستٝاز المٗني يًُٛظف١ :

تٛصٝف -المتػيرات ٚالمطتذدات ايتطٜٛس١ٜ –تكِٜٛ الأدا٤ ايٛظٝفٞ  -ساد١ َٚتطًبات ايعٌُ )تٛصٝف المٓع١ُ( 

 المٛظف١ ْفطٗا ....-تكازٜس ايسؤضا٤ ٚالمػسفين-يًُٛظف١ الأعُاٍ ايتشسٜس١ٜ ٚغيرٖا -ايٛظا٥ف
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 أضايٝب بذدٜد الاستٝاز المٗني يًُٛظف١ :

 - –دزاض١ تكازٜس أدا٤ المٛظف١  –َسادع١ َتطًبات ايٛظٝف١  –الأض١ً٦ المفتٛس١  –المكاب١ً -الملاسع١ ايع١ًُٝ المكصٛد٠

 لمٗني المعد٠ يهفاٜات َٚٗازات ايُٓٛ المٗني ....قٛا٥ِ الاستٝاز ا -الاطلاع ع٢ً ْتا٥ر ايبشٛخ ٚايدزاضات 

 

 ابزٗات المطؤٚي١ عٔ بذدٜد الاستٝاز المٗني يًُٛظف١ :

 المٛظف١ ْفطٗا . –ايتطٜٛس الإدازٟ  –ايس٥ٝظ المباغس  –ايس٥ٝظ الأع٢ً  –المسدع الأع٢ً 

 

 

 (الإداز١ٜ بالمٛظف١ خاص -أ- نمٛذز) 
 ٖـ1437/1436 ايدزاضٞ يًعاّ الإدازٜات تيًُٛظفا المٗني الاستٝاز بذدٜد اضتبا١ْ

 ( https://goo.gl/PExcIgزابط الاضتبا١ْ الإيهتر١ْٝٚ  )

QR 

 
 

 (المباغس بايس٥ٝظ خاص -ب- نمٛذز) 

 ٖـ1437/1436 ايدزاضٞ يًعاّ يًُٛظفات المٗني الاستٝاز بذدٜد اضتبا١ْ

 ( ١ْٝhttps://goo.gl/Au337W ) زابط الاضتبا١ْ الإيهترٚ

QR 

 
  

 ًَشٛظ١ : 

ضٝتِ ازضاٍ زابط الاضتباْتين ع٢ً جمٝع دٛالات ز٥ٝطات الأقطاّ َٚدٜسات المدازع ٚالمٛظفات الإدازٜات.

https://goo.gl/PExcIg
https://goo.gl/Au337W
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 .. ابشاتم١

 

 .. ايصابسات بٓعُت٘ تتِ ايرٟ لله ابسُد

 .... دٗادٙ خير الله في ٚداٖد الأ١َ ْٚصح ايسضاي١ بًؼ َٔ ع٢ً ٚايطلاّ ٚايصلا٠ 

 .. بعد فصٛلها تٓتٗٞ لم سًِ قص١

 ... بعد تفاصًٝٗا تٓطر لم ٚفصٍٛ

 ... ٚاضتعا١ْ تٛنٌ ٜطبك٘ عٌُ ثِ ٚاضتػساف ٚأٌَ

 ... ابسكٝك١ٝ ايٛطٔ ثس٠ٚ في طتدا١ََ يت١ُٝٓ ٚالآَاٍ ايطُٛح َٔ بحس في تطير ٚضف١ٓٝ

 ... نسضاي١ ٚايتعًِٝ ايترب١ٝ أٖداف بذكٝل ع٢ً ٚالمع١ٓٝ الأضاض١ٝ المعطٝات أِٖ أسد المٛظفات

 ( ...ٜتكٓ٘ إٔ عُلًا أسدنِ عٌُ إذا يحب الله إٕ) بذكٝل أٌَ يحدْٚا ٚقٛت٘ بحٛي٘ ضُٓطٞ

 ٚايػسا٥ع ايهتب ٚخير الأَِ بخير الله ٚخصٓا ايبػس خير ٚضًِ عًٝ٘ الله ص٢ً الهد٣ ْبي فٝٓا

 .. ٚختاَٗا

 .... الأددز....  الأنفأ...  الأفطٌ...  ْهٕٛ لا فًِ

 الإضلاَٞ لأنمٛذدٓا ْصٌ إٔ بضتطب عٌُ ثِ ٚاضتعا١ْ تٛنٌ بعد ٚتهاًَٗا ابزٗٛد بتعافس قادزٕٚ

 .ٚايفًطفات ايٓعسٜات نٌ قبٌ ايعٌُ في ابزٛد٠ ع٢ً سح ايرٟ ايكِٜٛ

 

 ،،، ٚالمعين فلالمٛ ٚالله

 


