
     

  

 

 
 

 

 

  013656240 الهاتف:  وحدة تطوير الموارد البشرية    

 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة عنيزة
 إدارة الموارد البشرية 

 البشريةوحدة تطوير الموارد 

 للفصل العامة الإدارة معهد لبرامج الترشيح الموضوع:

 .هـ1445 للعامالثالث  التدريبي

  تعميم

 (بنين ـ بنات) ورياض الأطفال المدارسولجميع الإدارات والأقسام 
 

 الله موفقه                                                                                   المكرم مدير/ة ــ رئيس/ـة

 ورحمة الله وبركاته السلام عليكم

 فرص من تقدمه وما هـ1445 للعام ثالالث للفصل التدريبي العامة الإدارة معهد لبرامج الترشيح بدء إلى إشارة

 منسوبيكم من يرغب من إبلاغ على نؤكد عليه، الإدارة وموظفات لموظفي والإدارية الوظيفية المهارات لتنمية متميزة

 : التالي ومراعاة (  القصيرة والموجهة)  التدريبية للبرامج حالترش

 .الموظفين العام  سلم على والموظفات الموظفين لجميع شامل الترشيح .1

 ( . بعد نع ــــحضوري اختيار الفرع المنفذ  ونوع التدريب )  .2

 .الموظف  بياناتطلب تغيير استمارة بيانات الموظف/ة نأمل تعبئة تغيير في في حال وجود  .3

 حساب الموظف/ةورفعها عن طريق  اعتمادها من الرئيس المباشربعد تعبئة استمارة الترشيح  ومراجعة البيانات يتم  .4

على مدار الفصل )للمقبولين والمقبولات  عن طريق ارسال رسائل نصيةالعامة  ارةالإدمن قبل معهد  القبول إعلان  .5

 الإلكترونية الموحدة لمعهد الإدارة العامة. لبوابةاالدخول على ب نأمل متابعة القبول التدريبي ( لذا

 .هـ26/6/5144 الموافق الاثني  ن يوم الاستمارات لاستقبال موعد آخر  .6

 وأخذ توقيعهم بالعلمتبليغ جميع الموظفين والموظفات الأدلة والنماذج المرفقة والخطة و الاطلاع على .7

 ( 0163656240رقم )  واتس أبللاستفسار التواصل مع فريق وحدة تطوير الموارد البشرية 

 (117-115تحويلة )(  0163656240( البنات رقم )313-309( تحويلة )0163649075البنين رقم )    

 وتقبلوا تحياتنا وتقديرنا

  مدير التعليم   

 

 خالد بن جايز الحربي                         

  

 .لإدارة الموارد البشرية صورة 

 لوحدة تطوير الموارد البشرية .صورة 

 

 
 ن.ع.التركي 
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  013656240 الهاتف:  وحدة تطوير الموارد البشرية    

 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة عنيزة
 إدارة الموارد البشرية 

 البشريةوحدة تطوير الموارد 

 

 برامج معهد الإدارة العامةلالأدلة والنماذج الخاصة للترشيح الخطة و

امج معهد الإدارة العامة لبر للبرامج التدريبية القصيرة والموجهة الخطة الزمنية ▪

 هـ.1445 للعام    الثالث التدريبي للفصل

https://cutt.us/ipa44 
 

 

امج معهد الإدارة العامة لبر القصيرة والموجهة للبرامج التدريبية الزمنيةالخطة  ▪

 .(Exel صيغة ) هـ. 1445للعام    الثالثللفصل التدريبي 

https://cutt.us/ipa44exl 
 

 

 

 . رفع استمارة معهد الإدارة العامة -الجزء السابع - المنُجِز الإلكترونيدليل عمل   ▪

onaiz.com/files/show/1-https://hr  

 .في المنُجِز الإلكتروني (word+  pdfبصيغتين )للحصول على الاستمارات   ▪
onaiz.com/files/show/3-https://hr 

 

 .لمعهد الإدارة العامة الموحدةالإلكترونية  دليــل المسـتخدم  للبوابة  ▪

ipad-https://cutt.us/  

 .التدريبية في نظام فارسخطوات إضافة شهادات البرامج  ▪

onaiz.com/files/show/8-https://hr  
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