
خطوات إضافة شهادة ساعات العمل التطوعي 

في الخدمة الذاتية بنظام فارس

٢٠٢٢دليل الموظف 



الدخول على حسابكم 
في المنصة الوطنية 

للعمل التطوعي

رقم الهوية الوطنية

٢٠٢٢دليل الموظف 

النقر على المربع



إدخال الرمز المرسل على 
الجوال

٢٠٢٢دليل الموظف 

رقم الهوية الوطنية



من الصفحة الرئيسية 
...النقر على مرحبا

اختيار الفرص المسجلة

٢٠٢٢دليل الموظف 



اختيار عرض الشهادة من 
الفرصة

٢٠٢٢دليل الموظف 



الضغط على  طباعة

٢٠٢٢دليل الموظف 

رقم الهوية الوطنية



من خانة اختيار الطابعة 
يق نقوم باختيار حفظ بتنس

PDFملف 

النقر على طباعة

٢٠٢٢دليل الموظف 

رقم الهوية الوطنية



اختيار موقع حفظ الملف 
و كتابة اسم الملف

٢٠٢٢دليل الموظف 

رقم الهوية الوطنية



هنا نموذج شهادة التطوع 
:المعتمدة يجب أن تحتوي على

.اسم الجهة المشرفة•
.اسم المتطوع•
.رقم هوية المتطوع•
.مسمى الفرصة•
.عدد الساعات التطوعية•
.تاريخ التنفيذ•
.الشهادةباركود•

٢٠٢٢دليل الموظف 

رقم الهوية الوطنية اسم المتطوع



الدخول على 
نظام فارس

٢٠٢٢دليل الموظف

رقم الهوية الوطنية



الدخول إلى 
الخدمات 

٢٠٢٢دليل الموظف



من صلاحية 
اختيار بياناتي 

العمل التطوعي

٢٠٢٢دليل الموظف



على إضافةالنقر 

٢٠٢٢دليل الموظف



نموذج شهادة

اسم جهة -١
التطوع

مدة الساعات-٥

اسم الفرصة -٢
التطوعية

بداية العمل -٣
التطوعي

نهاية العمل -٤
التطوعي

١
٢
٣
٤
٥

البيانات من تعبئة 
شهادة التطوع كما هو 

موضح بالصورة

٢٠٢٢دليل الموظف

:أنواع الشهادات
)غير مقبولة(.  شهادة الإنجاز

)غير مقبولة(. شهادة التطوع العامة

)غير مقبولة(.سجل الفرص التطوعية

)غير مقبولة(.أي شهادة أخرى

من المنصة الوطنية . (شهادة تطوع

كما تم توضيحه ). للعمل التطوعي

)مقبولة(. في بداية الدليل

.عند إضافة التاريخ يجب تسجيل الرقم صفر للرقم الفردي
06/01/2022:مثال توضيحي

رقم الهويةاسم المتطوع



/
النقر على تطبيق

٢٠٢٢دليل الموظف



على التاليالنقر 

٢٠٢٢دليل الموظف



+علامة التطوع،  النقر على لإرفاق شهادة 

٢٠٢٢دليل الموظف



اسم كتابة  
الشهادة

على اختيار النقر 
ملف

الشهادة اختيار 
لإرفاقها

على تطبيقالنقر  ١٤

٣ ٢

٢٠٢٢دليل الموظف



على تقديمالنقر 

٢٠٢٢دليل الموظف

فضلا التأكد من 
صحة البيانات

فضلا التأكد من 
وجود المرفق

١

٣

٢



لإرسال عمل تطوعي آخر كرر العملية السابقة

٢٠٢٢دليل الموظف

نحو تطوع متميز ومستدام.. معَا



٢٠٢٢دليل الموظف

:إعداد

).الدعم التدريبي(التعليم إدارات منسقي العمل التطوعي في 

:إشراف

.التعليمالعمل التطوعي في وزارة وحدة 
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